PREZYDENT MIASTA PEOCKA

ZARZADZENIE NR 1680/2020
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
z dnia 07 sierpnia 2020 roku

zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie zasad i trybu udostepniania dokumentaciji z
zasobu archiwum zaktadowego Urzedu Miasta Ptocka.

Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka
nadanego zarzgdzeniem nr 1166/2019 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 31 grudnia
2019r. w sprawie nadania Urzedowi Miasta Ptocka regulaminu organizacyjnego
(zmienionym zarzadzeniem nr 2298/2016 i 1477/2020 z dnia 22 maja 2020r.,
w zwigzku z § 28-34 instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych, stanowigcej zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67 i nr 27 poz.140) oraz w zwigzku z § 49-56 Statutu
Miasta Ptocka zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu nr 4108/2014 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 22 stycznia 2014r.,
zmienionym zarzadzeniem nr 4265/2018 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 04
czerwca 2018 roku, w sprawie zasad i trybu udostepniania dokumentacji z zasobu
archiwum zaktadowego Urzedu Miasta Ptocka dotychczasowy zatgcznik nr 1
otrzymuje tres¢ okreSlong w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Ptocka.
§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 1680/2020
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 07 sierpnia 2020 roku

Ptock, dnia ........ceeeeeeiiinnnnnnnn.

/adres wnioskodawcy/
/nazwa komaorki organizacyjnej/
Archiwum Zakladowe

Whiosek

Zwracam sie z prosbg o:

udostepnienie akt na miejscu w archiwum zaktadowym*
wypozyczenie akt z archiwum zaktadowego na zewnatrz*
wykonanie kopii z materiatow archiwum zaktadowego*

LIPS TSP OURP PRSPPI
/nazwa komarki organizacyjnej, ktéra dokumentacje wytworzyta lub przekazata/
e e eteeeeoteeeeheeeeaaaeeeeaeeeoEeeeehteeeahteeeaaeeeeobeeeaEe et eahbeeeaheeeeaRee et aheeeebeeeeaaeeeanbeeeanreeeaneeas
/tytut materiatu, badz temat, ktérego on dotyczy, daty skrajne/
TR PRP
/sygnatura archiwalna — wypetnia archiwum zaktadowe/
SRR PRROUPRPPRRPTRN
/cel i przewidywany sposob wykorzystania materiatow/
Wyrazam zgode/Zostalem poinfOrMOWANY™..............ooiiiiiiiii i
/podpis: kierownika komérki organizacyjnej/ Sekretarza Miasta Ptocka/
/data wypozyczenia/ /podpis osoby wypozyczajace/ " /data zwrotu/
udostepnienia/ korzystajacej z akt na miejscu/
Samodzielne KOPIoWaNie taK/NMIE™ .......oiiuiiiiii ettt e s eae e et be e e neeeenees
/sygnatura archiwalna, ilos¢ kopii, podpis wnioskodawcy/
WyYKONaN0 KOPIE: TAK/NIE™ ... e e et e e et e e e sanee e e e ennnes

/sygnatura archiwalna, ilos¢ kopii, pokwitowanie odbioru/

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z zasadami udostepniania dokumentacji w archiwum
zaktadowym Urzedu Miasta Ptocka oraz klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych.

/czytelny podpis wnioskodawcy/



* niepotrzebne skresli¢
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej zwanym
RODO (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz. Urz. UE L z 04.05..2016r.,, Nr 119, s. 1),
informujemy, ze:

1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Gmina Miasto Ptock, 09-400 Ptock,

pl. Stary Rynek 1;

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych —iod@ptock.eu;

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia wniosku o udostepnienie akt,
wypozyczenie akt, wykonanie kopii z materiatdow archiwum zaktadowego zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych;

4. Odbiorcami Panistwa danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisdw prawa;

5. Panstwa dane osobowe bedziemy przechowywac przez okres 5 lat zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym sprawa zostafa
zakonczona;

6. Maja Panstwo prawo do:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania w przypadku kwestionowania prawidtowosci danych
osobowych,

d) prawo do usuniecia danych po uptywie okresu ich przechowywania,

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

7. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych
bedzie skutkowac¢ odmowa realizacji wniosku.



