PREZYDENT MIASTA PLOCKA

Zarzadzenie Nr 367/2015
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 27 lutego 2015 roku

w sprawie: sktadania wnioskéw dotyczacych zmian w budzecie miasta Ptocka oraz w
Wieloletniej Prognozie Finansowej przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka,
miejskie jednostki budzetowe i miejskie instytucje kultury

Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka nadanego
zarzadzeniem Nr 178/2015 Prezydenta Miasta Plocka z dnia 8 stycznia 2015 r. zarzadzam, co
nastepuje:

81

Whnioski dotyczace zmian w budzecie miasta Plocka oraz w Wieloletniej Prognozie
Finansowej w zakresie dochoddw biezacych i majatkowych oraz wydatkéw biezacych
nalezy sktada¢ do Skarbnika Miasta Ptocka w nastepujgcych terminach:

1) jezeli zmiany nalezg do wylacznej kompetencji Rady Miasta Ptocka, w terminie co
najmniej 3 tygodni przed planowana sesjq,

2) jezeli zmiany nalezg do kompetencji Prezydenta Miasta Ptocka wnioski nalezy sktadac
na biezaco, przy czym jezeli zmiany powinny zosta¢ dokonane w danym miesigcu
wniosek nalezy ztozy¢ w terminie najpozniej do 22 dnia danego miesigca.

Do Skarbnika Miasta Ptocka mozna przekazywac wytgcznie wnioski podpisane przez
nadzorujgcego Zastepce Prezydenta lub Sekretarza.

§2

1. Whnioski dotyczace zmian w budzecie miasta Ptocka oraz w Wieloletniej Prognozie
Finansowej w zakresie wydatkow inwestycyjnych nalezy sktada¢ do Zespotu ds.
Planowania Inwestycji Miejskich, po uzyskaniu podpisu nadzorujgcego Zastepcy
Prezydenta Miasta Plocka lub Sekretarza, w terminie okreslonym w zataczniku nr 1 do
zarzadzenia, z uwzglednieniem ust. 2.

2. Whnioski dotyczace zmian w budzecie miasta Plocka polegajace na przesunieciu
$srodkéw w planach finansowych jednostek budzetowych (za wyjatkiem Miejskiego
Zarzadu Drog) oraz instytucji kultury miedzy wydatkami biezacymi i majatkowymi
sktadane sg zgodnie z procedurg opisang w § 1, pkt 1).

3. Zespot ds. Planowania Inwestycji Miejskich rozpatrzy zasadnos¢ wnioskowanych

zmian i po uzyskaniu podpisu Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. Rozwoju i



Inwestycji przekaze wnioski do Skarbnika Miasta Ptocka w celu przedstawienia ich
Prezydentowi na kolegium ustalajgcym zakres projektow uchwat w sprawie zmian w
budzecie miasta Ptocka oraz w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy - Miasto
Ptock, w terminie okreslonym w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

4. Whnioski podpisane przez Zastepce Prezydenta Miasta Ptocka ds. Rozwoju i Inwestycji
i przekazane do Skarbnika Miasta zgodnie z procedurg o ktérej mowa w ust. 3, lecz
nieuwzglednione w projekcie uchwaty na dany miesigc zostajg zwrécone do Zespotu
ds. Planowania Inwestycji Miejskich.

5. Whnioski przekazane Skarbnikowi Miasta Ptocka po terminie, o ktéorym mowa w ust. 3
bedq zgtoszone przez Skarbnika Prezydentowi Miasta Ptocka na kolegium ustalajagcym
zakres projektéow uchwat w sprawie zmian w budzecie miasta Ptocka oraz w
Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy - Miasto Ptock na kolejny miesigc.
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1. Zobowigzuje sie kierownikdw komdrek organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka oraz
dyrektoréw miejskich jednostek budzetowych i miejskich instytucji kultury do
sktadania wnioskéow do zmian w budzecie miasta wediug wzordéw stanowigcych
zalqczniki nr 2, 3, 4, 5i 6 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka oraz
dyrektoréw miejskich jednostek budzetowych i miejskich instytucji kultury do
sktadania wnioskéw do zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej wedtug wzoréw
stanowigcych zatgczniki nr 7 i 8 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zobowigzuje sie kierownikow komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka oraz
dyrektoréw miejskich jednostek budzetowych i miejskich instytucji kultury do
przestrzegania terminéw, o ktérych mowa w § 1i § 2.
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Tracg moc zarzgdzenia Prezydenta Miasta Ptocka:

1) Nr 590/2011 z dnia 29 czerwca 2011 roku w sprawie sktadania wnioskow dotyczacych
zmian w budzecie miasta Plocka oraz w Wieloletniej Prognozie Finansowej przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Ptocka, zmienione zarzadzeniami nr 1416/2012
z dnia 15 lutego 2012 roku i nr 4532/2014 z dnia 4 czerwca 2014 roku,

2) Nr 3198/2013 z dnia 10 czerwca 2013 roku w sprawie sktadania wnioskdw
dotyczacych zmian w budzecie miasta Ptocka przez miejskie jednostki budzetowe oraz
samorzadowe instytucje kultury,

3) Nr 4507/2014 z dnia 28 maja 2014 roku w sprawie sporzadzania i sktadania
wnioskow miejskich jednostek budzetowych dotyczacych zmian w Wieloletniej
Prognozie Finansowej Gminy — Miasto Ptock.



§6

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia sprawujg w ramach podlegtych pionéw: P, VP, SE oraz
SK.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Ptocka.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka

/ - / Andrzej Nowakowski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 367/2015
Prezydenta Miasta Ptocka

zZ dnia 27 lutego 2015 roku

Termin sktadania wnioskow w zakresie zmian w wydatkach inwestycyjnych:

na sesje planowang na
dzien

do Zespotu ds. Planowania
Inwestycji Miejskich
(zgodnie z § 2 ust. 1
zarzadzenia)

do Skarbnika Miasta Ptocka
(zgodnie z § 2 ust. 3
zarzadzenia)

31 marca 2015 roku

do 10 marca 2015 roku

do 16 marca 2015 roku

28 kwietnia 2015 roku

do 7 kwietnia 2015 roku

do 13 kwietnia 2015 roku

26 maja 2015 roku

do 5 maja 2015 roku

do 11 maja 2015 roku

30 czerwca 2015 roku

do 9 czerwca 2015 roku

do 15 czerwca 2015 roku

25 sierpnia 2015 roku

do 4 sierpnia 2015 roku

do 10 sierpnia 2015 roku

29 wrzesnia 2015 roku

do 8 wrzesnia 2015 roku

do 14 wrzesénia 2015 roku

27 pazdziernika 2015 roku

do 6 pazdziernika 2015 roku

do 12 pazdziernika 2015 roku

24 listopada 2015 roku

do 3 listopada 2015 roku

do 9 listopada 2015 roku

29 grudnia 2015 roku

do 8 grudnia 2015 roku

do 14 grudnia 2015 roku




Zatgcznik nr 2
do Zarzidzenia Nr 367/2015 Prezydenta Miasta Plocka z @fidutego 2015 roku

.................................... Plock, dnia .......cccovvviviiinnnnn.
piecz¢

Whiosek do zmian w budecie miasta dla Urzdu Miasta Ptocka
DOCHODY
ZWI| EKSZENIE

Dziat _ _ _

ZIOAI0 dOChOAU: oo

w czesci opisowej budetu: ,Dochody Gminy/Powiatd”w czsci ,Dochody bigace/inwestycyjne™,

170 =

ZMNIEJSZENIE

Dziat =

zrodto dochodu: .
w czesci opisowej budetu: ,Dochody Gminy/Powiatd” w czéci ,Dochody bieace/ inwestycyjne?,
LT o1 2 PR URUS S SPPURR

podpis kierownika Oddziatu Podatkdw i Optat

1,2) — widciwe podkréli¢



Zatgcznik nr 3
do Zargdzenia Nr 367/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z diilufzgo 2015 roku

.................................... Plock, dnia .....ccoevniiinn i
piecgé
Whiosek do zmian w budecie miasta
dla komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka
WYDATKI BIEZACE
Z\WI EKSZENIE
NUMET | NAZWEA ZAUANIA ... .eeiiiiiiiiie ettt ee e s et e s e s nbb e e e e snneeeas
Dziat _ _ _ ,rozdziat _ _ _ _ _ ,parara _ _ _ ,paragraf _ _ _ _ ,paragraf _ _ _
kwota:......ccccovvvveernnnns , kwota:.......oceeees s kwota......oee, ,
0= TS To | 0T o 1= TSP
Zmiana zakresu rzeczowego:
ZMNIEJSZENIE
NUMET | NAZWEA ZAUANIA ... .eeiiiiiiiiie ettt ee e s et e e e s nbb e e e ennbeeas
Dziat _ _ _ ,rozdziat _ = ,parafjra _ _ _ ,paragraf _ _ _ _ , paragraf _
kwota:.....cooeeeeeeeeineeenns, kwota:........cceeeey Kwota:........cvvvvvnivnnnnnns,
(U2= 1ST- Vo [ 11=T 0 | = PP PRPPUPUTUPRPPRPNS
Zmiana zakresu rzeczowego:
podpis kierownika komérki organizacyjne;j podpis nadzoragego P, VP, SE lub SK

Uwaga: W przypadku gdy wnioskowana zmiana dotyczy zadapiggo jednoczaie w wykazie przedswzie¢ WPF
nalezy dodatkowo wypetidi Zalgcznik Nr 7.



Zalgcznik nr 4
do Zargidzenia Nr 367/2015
Prezydenta Miasta Plocka
z dnia 27 lutego 2015 roku

....... Plock, dnia ......cccoovveveeeniireiieenns

piecge jednostki budetowej

Whiosek do zmian w budecie miasta Plocka dla miejskiej jednostki bugetowej

WYDATKI

Numer i nazwa dziatu/ rozdziatu/ zadania/ paragefu Kwota zmniejszenia Kwota zwikszenia Uzasadnienie zmian

DZIAL X

ROZDZIAL X

ZADANIE

wydatki biezace

na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

wtym§ ...

na programy z udziatetmodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2
3u.ofp.

w tym na programy finansowane z udziakeodkéw europejskich i innyctrodkéw
pochodzcych zefrddet zagranicznych niepodlegajych zwrotowi

w tym na programy finansowane z udziakeotdkéw europejskich i innyctrodkéw
pochodzcych zefrédet zagranicznych niepodlegalych zwrotowi

ZADANIE

wydatki biezace

na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

wtym§ ...

na programy z udziatefnodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2
3u.ofp.

w tym na programy finansowane z udziakeodkéw europejskich i innyctrodkéw
pochodzcych zefrddet zagranicznych niepodlegajych zwrotowi

w tym na programy finansowane z udziakeodkéw europejskich i innyctrodkéw
pochodzcych zefrédet zagranicznych niepodlegalych zwrotowi

DZIAL X

ROZDZIAL X

ZADANIE

wydatki biezace

na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

wtym§ ...




na programy z udziateénodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt
3u.ofp.

2

w tym na programy finansowane z udziakeodkow europejskich i innyclrodkow
pochodzcych zefrddet zagranicznych niepodlegajych zwrotowi

w tym na programy finansowane z udziakeodkow europejskich i innycliodkow
pochodzcych zefrédet zagranicznych niepodlegalych zwrotowi

ZADANIE

wydatki biezace

na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane

wtym§ ...

3u.ofp.

2

w tym na programy finansowane z udziakeotdkéw europejskich i innyctrodkéw
pochodzcych zefrddet zagranicznych niepodlegalych zwrotowi

w tym na programy finansowane z udziakeodkow europejskich i innycliodkow
pochodzcych zefrédet zagranicznych niepodlegalych zwrotowi

RAZEM

Podpis Gtéwnego Kegowego jednostki bugtowej

Podpis Kierownika jednostki htetowe]

Podpis nadzomgego Zastpcy Prezydenta Miasta Ptocka

Podpis Zasfpcy Prezydenta Miasta ds. Rozwoju i
Inwestycji

(zgodnie z § 2 zagdzenia)



piecgé instytucji kultury

Whiosek o zmiare wysokdsci dotacji dla miejskiej instytucji kultury

Zalgcznik nr 5
do Zarzidzenia Nr 367/2015
Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 27 lutego 2015 roku

Plock, dnia ......coooovveiiii

Lp. Numer i nazwa dziatu/ rozdziatu/ zadania/ paragafu Kwota zmniejszenia Kwota zwikszenia Uzasadnienie zmian
A |DZIAL X
| |ROZDZIAL X
1 |ZADANIE
dotacja na zadania liigce
dotacja na zadania inwestycyjne
2 |ZADANIE
dotacja na zadania liige
dotacja na zadania inwestycyjne
RAZEM X

Podpis Gtéwnego Kgjowego instytuciji kultury

Podpis Kierownika instytuciiltury

Podpis nadzogopgo Zastpcy Prezydenta Miasta Ptocka

Podpis Zasfpcy Prezydenta Miasta ds. Rozwoju i Inwestycji

(zgodnie z § 2 zagdzenia)



Zatgcznik nr 6
do Zargdzenia Nr 367/2015 Prezydenta Miasta Ptocka z diilufzgo 2015 roku

.................................... Plock, dnia .....ccoevniiinn i
piecgé
Whniosek do zmian w budecie miasta
dla komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Ptocka
WYDATKI MAJATKOWE
ZWI EKSZENIE
NUMET | NAZWA ZAAANIA: ... ciieiiiiee ettt e e e e e e e e et e e e e s esb e eeeeenes
Dziat _ _ _ ,rozdziat _ = ,parafjra _ _ _ ,paragraf _ _ _ _ , paragraf _ _ _
kwota:........cooevvvvvnnnnnns, kwota:......coeeemeeenny kwota:.......oocovvvvvneeennns,
uzasadnienie:

ZMNIEJSZENIE

NUMET | NAZWEA ZAUANIA ... .eeiiiiiiiiie ettt ee e s et e e e s b e e e ennbeeas

Dziat _ _ _ ,rozdziat _ ,parayra _ _ ,paragraf _ _ _ _ , paragraf

kwota:......ccccovvveeennnns , kwota:.......oceeees s kwota......oee, ,

U= TS To | 0= 1= S UPTPRR

Zmiana zakresu rzeczowego:

podpis kierownika komorki podpis nadzaogigo podpis Zgsty Prezydenta
organizacyjnej P, VP, SE lub SK Miasta ds. Rozwoju i Inwestycji

Uwaga: W przypadku gdy wnioskowana zmiana dotyczy zadapiggo jednoczaie w wykazie przedswzie¢ WPF
nalezy dodatkowo wypetrdi Zakcznik Nr 8.



Whniosek o dokonanie zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy - Miasto Ptock

WYDATKI BIEZACE

Zalacznik nr 7
do Zarzadzenia Nr 367/2015
Prezydenta Miasta Ptocka

Z dnia 27 lutego 2015 roku

dla komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Plocka, miejskich jednostek budzetowych oraz miejskich instytucji kultury

ATV T s T L=T e KT T AT Y 4 = ol 1 TS

a) wielkos¢ danych ujetych w przyjetej prognozie finansowej

Okres realizacji

kaczne naktady finansowe

Jednostka
odpowiedzialna lub
koordynujaca

Zrédio finansowania

Wielko$¢ wydatkow w poszczegdlnych latach

od

do

b) wielko$¢ wnioskowanych zmian

Limit roku biezgcego (n)

Limit roku kolejnego
(n+1)

Limit roku kolejnego
(n+2)

Limit roku kolejnego
(n+3)

Limit
zobowigzan

Ogotem, w tym:

Srodki z budzetu Unii Europejskiej

srodki z pozostatych zrodet zewnetrznych
(np. dotacja z budzetu paristwa)

Srodki wtasne miasta Ptocka




Okres realizacji

kaczne naktady finansowe

Jednostka
odpowiedzialna lub
koordynujaca

Zrédio finansowania

Wielko$¢ wydatkow w poszczegdlnych latach

od do

Limit roku biezgcego (n)

Limit roku kolejnego
(n+1)

Limit roku kolejnego
(n+2)

Limit roku kolejnego
(n+3)

Limit
zobowigzan

Ogotem, w tym:

Srodki z budzetu Unii Europejskiej

srodki z pozostatych zrodet zewnetrznych
(np. dotacja z budzetu paristwa)

Srodki wtasne miasta Ptocka

c) wielkos¢ danych po dokonaniu wnioskowanych zmian

Okres realizacji

kaczne naktady finansowe

Jednostka

odpowiedzialna lub

koordynujaca

Zrédio finansowania

Wielko$¢ wydatkow w poszczegdlnych latach

od do

podpis kierownika

komorki organizacyjnej/jednostki budzetowej/instytucji kultury

Limit roku biezgcego (n)

Limit roku kolejnego
(n+1)

Limit roku kolejnego
(n+2)

Limit roku kolejnego
(n+3)

Limit
zobowigzan

Ogotem, w tym:

Srodki z budzetu Unii Europejskiej

srodki z pozostatych zrodet zewnetrznych
(np. dotacja z budzetu paristwa)

Srodki wtasne miasta Ptocka

podpis nadzorujgcego

P, VP, SE lub SK




WYDATKI MAJATKOWE

Zalacznik nr 8
do Zarzadzenia Nr 367/2015
Prezydenta Miasta Ptocka

Z dnia 27 lutego 2015 roku

Whniosek o dokonanie zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy - Miasto Ptock

dla komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Plocka, miejskich jednostek budzetowych oraz miejskich instytucji kultury

ATV T s T L=T e KT T AT Y 4 1= ol 1 T

a) wielkos¢ danych ujetych w przyjetej prognozie finansowej

Okres realizacji

kaczne naktady finansowe

Jednostka
odpowiedzialna lub
koordynujaca

Zrédio finansowania

Wielko$¢ wydatkow w poszczegdlinych latach

od

do

Limit roku biezgcego (n)

Limit roku kolejnego
(n+1)

Limit roku kolejnego
(n+2)

Limit roku kolejnego
(n+3)

Limit
zobowigzan

Ogotem, w tym:

Srodki z budzetu Unii Europejskiej

Srodki z pozostatych zrodet zewnetrznych
(np. dotacja z budzetu paristwa)

Srodki wtasne miasta Ptocka




b) wielko$¢ wnioskowanych zmian

Okres realizacji

kaczne naktady finansowe

Jednostka
odpowiedzialna lub
koordynujaca

Zrédio finansowania

Wielko$¢ wydatkow w poszczegdlinych latach

od do

Limit roku biezgcego (n)

Limit roku kolejnego
(n+1)

Limit roku kolejnego
(n+2)

Limit roku kolejnego
(n+3)

Limit
zobowigzan

Ogotem, w tym:

Srodki z budzetu Unii Europejskiej

Srodki z pozostatych zrodet zewnetrznych
(np. dotacja z budzetu paristwa)

Srodki wtasne miasta Ptocka

c) wielkos¢ danych po dokonaniu wnioskowanych zmian

Okres realizacji

kaczne naktady finansowe

Jednostka

koordynujaca

odpowiedzialna lub

Zrédio finansowania

Wielko$¢ wydatkow w poszczegdlnych latach

od do

podpis kierownika
komoérki organizacyjnej/jednostki budzetowej/instytucji kultury

Limit roku biezgcego (n)

Limit roku kolejnego
(n+1)

Limit roku kolejnego
(n+2)

Limit roku kolejnego
(n+3)

Limit
zobowigzan

Ogotem, w tym:

Srodki z budzetu Unii Europejskiej

Srodki z pozostatych zrodet zewnetrznych
(np. dotacja z budzetu paristwa)

Srodki wtasne miasta Ptocka

podpis nadzorujacego
P, VP, SE lub SK

podpis Zastepcy Prezydenta Miasta

ds. Rozwoju i Inwestycji




