PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie nr 2867/2016

Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 30 grudnia 2016 r.

W sprawie: zmian Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ptocku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), w zwigzku z art. 91 i art. 92 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U.
z 2016 r., poz. 814 ze zm.) i § 11 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Plocku nadanego uchwatg nr 260/XVII/2011 Rady Miasta Ptocka z dnia 29
listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia zmian i ustalenia tekstu jednolitego
Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Plocku (Dz. Urz. Woj. Mazow.
z 2011 r. nr 235, poz. 8255 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

g1

W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Plocku, stanowigcym Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1643/2012 Prezydenta Miasta
Plocka z dnia 27 kwietnia 2012 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Plocku ze zmianami
wprowadzonymi: Zarzadzeniem Nr 2831/2013 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia
27 lutego 2013 roku, Zarzadzeniem Nr 3238/2013 Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 17 czerwca 2013 roku, Zarzadzeniem Nr 4543/2014 Prezydenta Miasta
z dnia 9 czerwca 2014 roku, Zarzadzeniem Nr 1663/2016 Prezydenta Miasta Ptocka
z dnia 28 stycznia 2016 roku, Zarzadzeniem Nr 1730/2016 Prezydenta Miasta
Ptocka z dnia 16 lutego 2016 roku oraz Zarzadzeniem Nr 2378/2016 Prezydenta
Miasta Ptocka z dnia 31 sierpnia 2016 roku, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 4 ust. 4 otrzymuje nastepujace brzmienie:
.4. ,Komodrkach organizacyjnych”, rozumie sie przez to Dziaty, Zespoty
Pracy Socjalnej, samodzielne stanowiska pracy, petnomocnikow.”;

2) § 5 ust. 1 pkt 3A) otrzymuje nastepujace brzmienie:
»3A) Komunikacja i Zamdwienia Publiczne,”;

3) § 5 ust. 1 pkt 8) otrzymuje nastepujace brzmienie:
»8) Dziat Pieczy Rodzinnej i Instytucjonalnej,”;

4) § 5 ust. 1 pkt 21) otrzymuje nastepujace brzmienie:
»21) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,”;

5) § 5 ust. 1 pkt 22) otrzymuje nastepujace brzmienie:
»22) Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych,”;



6) w § 5 ust. 1 po pkt 23) kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 24)
0 nastepujacym brzmieniu:
»24) Dziat Wsparcia Dziecka i Rodziny.”;

7) § 7 ust. 3 pkt 3) otrzymuje nastepujace brzmienie:
»3) Dziat Pieczy Rodzinnej i Instytucjonalnej,”;

8) § 7 ust. 3 pkt 9) otrzymuje nastepujace brzmienie:
»9) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.”;

9) w § 7 ust. 3 po pkt 10) dodaje sie pkt 11) o nastepujacym brzmieniu:
»11) Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych”;

10) w § 9 ust. 1 pkt 1A) otrzymuje nastepujace brzmienie:
»1A) Komunikacjg i Zamdwieniami Publicznymi,”;

11) w § 9 ust. 1 skredla sie pkt 8);

12) w § 9 ust. 2 po pkt 5) dodaje sie pkt 6) o nastepujacym brzmieniu:
»6) Dziatem Wsparcia Dziecka i Rodziny.”;

13) w § 12 ust. 1 skresla sie pkt 1);

14) w § 12 skresla sie ust. 11;

15)

§ 13a otrzymuje nastepujacy tytut:

~Komunikacja i Zamdwienia Publiczne”;

16) § 13a otrzymuje nastepujace brzmienie:

»1. Do zadan Komunikacji i Zamoéwien Publicznych nalezy prowadzenie
kompleksowych dziatan zmierzajacych do zapewnienia sprawnej komunikacji
wewnetrznej i zewnetrznej oraz realizacja zamoéwien publicznych powyzej 30.000

Euro.

2. Komunikacja i Zamowienia Publiczne realizuje zadania w zakresie
komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej tj.:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

administrowanie i aktualizowanie strony Internetowej przy merytorycznej
wspotpracy z kierownikami komérek organizacyjnych oraz wspotpracy
technicznej z Dziatem Administracyjnym,

przygotowywanie i opracowywanie materiatow informacyjnych o dziatalnosci
prowadzonej przez Osrodek, przy merytorycznej wspotpracy z kierownikami
komorek organizacyjnych,

przygotowywanie materiatdw do wydawnictw wiasnych Osrodka,
koordynowanie kontaktéw i wspdtpraca w celu pozyskiwania i wymiany
informacji z lokalnymi i ogdlnopolskimi $rodkami masowego przekazu,
jednostkami i placéwkami pomocy spotecznej, placowkami oswiatowymi
i organizacjami pozarzadowymi,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej
w zakresie prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej,

gromadzenie, analizowanie i monitorowanie tresci publikacji prasowych
dotyczacych Osrodka,

dbanie o wizerunek medialny Osrodka,

organizowanie i uczestniczenie w szkoleniach w zakresie doskonalenia
komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej Osrodka.

. Komunikacja i Zamdwienia Publiczne realizuje zadania z zakresu zamoéwien



publicznych, tj.:

1) opracowanie planu zaméwien publicznych dla Osrodka,
2) realizacja postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej powyzej 30.000 Euro, w tym:
a) przygotowanie i publikacja ogtoszen w sprawie zamodwien
publicznych,
b) przygotowanie wzoréw umow,
c) udziat w pracach Komisji Przetargowej dziatajgcej w Osrodku,
d) wspdipraca z komodrkami organizacyjnymi Osrodka podczas
czynnosci prowadzonych w sprawie zamowien publicznych,
3) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,
4) przygotowanie zarzadzen, petnomocnictw oraz innych dokumentéw
i aktéw wewnetrznych w zakresie zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej powyzej 30.000 Euro,
5) zatwierdzanie dokumentdéw finansowo-ksiegowych  dotyczacych
wydatkdw bedacych konsekwencjg udzielenia zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej powyzej 30.000 Euro,
6) opracowanie niezbednych sprawozdan i analiz w zakresie zamoéwien
publicznych oraz wynikajacych z Regulaminu,

4. Komunikacja i Zamowienia Publiczne realizuje zadania w zakresie
wprowadzania wewnetrznych aktéw prawnych oraz zarzadzen, tj.:

1) opracowanie oraz aktualizacja Statutu,
2) opracowanie oraz aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Osrodka.”;

17) w § 14 po pkt 10) dodaje sie pkt 11) o nastepujacym brzmieniu:
»11) W zakresie sprawozdawczosci:

a) opracowywanie sprawozdan z realizacji celéw Osrodka na bazie
sprawozdawczosci z poszczegdlnych komdrek organizacyjnych,

b) opracowywanie ankiet, informacji i analiz z dziatalnosci Osrodka na
bazie sprawozdawczosci z poszczegdlnych komdrek organizacyjnych,

c) sporzadzanie sprawozdan z realizacji uchwat Rady Miasta Plocka we
wspotpracy z wiasciwymi komdrkami organizacyjnymi Osrodka,

d) przygotowanie oceny zasobdéw pomocy spotecznej w oparciu o analize
lokalnej sytuacji spotecznej i demograficznej,

e) przygotowanie i aktualizacja strategii rozwigzywania problemoéw
spotecznych miasta Ptocka.”;

18) § 15 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»,Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informaciji nalezy:

19)

1)

2)

3)

sprawdzanie zgodnosci przetwarzanych danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie
sprawozdania dla administratora danych,

nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej
sposOb przetwarzania danych oraz s$rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do
zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, a takze przestrzegania
zasad w niej okreslonych,

zapewnianie zapoznania o0sOb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych.”;

§ 18 otrzymuje tytut o nastepujacym brzmieniu:

»~Dziat Pieczy Rodzinnej i Instytucjonalnej”;



20) § 18 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»1. Do zadan Dziatu Pieczy Rodzinnej i Instytucjonalnej nalezy:
1) organizowanie pomocy w formie rodzinnej pieczy zastepczej dzieciom
w przypadku niemoznosci zapewnienia opieki i wychowania przez rodzicow,
2) opracowanie i realizacja 3-letniego programu rozwoju pieczy zastepczej,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z usamodzielnianiem oséb, ktére osiggnety
petnoletnos¢ w rodzinie zastepczej oraz osdéb petnoletnich opuszczajacych
regionalng placowke opiekuiczo-terapeutyczng, placéwke opiekunczo-
wychowawczg typu rodzinnego i socjalizacyjnego, dom pomocy spotecznej
dla dzieci i mitodziezy niepetnosprawnych intelektualnie, dom dla matek
z matoletnimi dzieé¢mi i kobiet w cigzy oraz schronisko dla nieletnich, zaktad
poprawczy, specjalny osrodek szkolno-wychowawczy, specjalny osrodek
wychowawczy, miodziezowy osrodek socjoterapii i miodziezowy osrodek
wychowawczy,
4) organizowanie wsparcia osobom usamodzielnianym,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z odptatnoscig za pobyt dzieci w pieczy
zastepczej,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z umieszczaniem dzieci pozbawionych
czesSciowo lub catkowicie opieki rodzicielskiej w instytucjonalnej pieczy
zastepczej,
7) przygotowanie porozumien dotyczacych warunkdéw pobytu i wysokosci
wydatkéw na opieke i wychowanie dziecka przyjmowanego do rodziny
zastepczej, rodzinnego domu dziecka lub placéwki opiekunczo-
wychowawczej,
8) przygotowanie umoéw cywilno-prawnych dla rodzin ustanowionych
w oparciu o ustawe o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz
nadzér nad ich funkcjonowaniem,
9) organizowanie mieszkan chronionych przeznaczonych dla wychowankow
objetych procesem usamodzielniania i nadzér nad ich funkcjonowaniem,
10) nadzér merytoryczny nad dziatalnoscia catodobowych placowek
opiekunczo- wychowawczych oraz Osrodka Rodzinnej Pieczy Zastepczej
w Ptocku,
11) wspotpraca z placéwkami, organizatorami rodzinnej pieczy zastepczej,
osrodkami adopcyjno-opiekunczymi, sgadami, prokuraturg, policjq, szkotami
i innymi podmiotami zajmujacymi sie problematykg rodziny i dziecka,
12) sporzadzanie sprawozdan, bilansow potrzeb, meldunkéw, analiz
i informaciji.
2. Szczegotowe zasady funkcjonowania mieszkan chronionych dla
wychowankow objetych procesem usamodzielnienia okresla regulamin
pobytu w mieszkaniu chronionym.”;



21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

w § 20 po ust. 1a) dodaje sie ust. 1b) o nastepujacym brzmieniu:

»1b) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskdw w sprawach jednorazowego
Swiadczenia wynikajacego z ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za
zyciem”, prowadzenie niezbednej dokumentacji w tym zakresie, przygotowywanie
decyzji administracyjnych,”;

w § 24 w ust. 1 po pkt 11) kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 12)
0 nastepujacym brzmieniu:

»12) pomoc repatriantom i czionkom ich rodzin osiedlajgcym sie na terenie
Gminy Miasto Ptock w zakresie wynikajgcym z ustawy o repatriacji i przepisow
wykonawczych.”;

w § 24 skresla sie ust. 7;

§ 26a otrzymuje tytut o nastepujacym brzmieniu:
~Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych”;

w § 26a wstep do wyliczenia otrzymuje nastepujace brzmienie:
»,D0 zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:”;

§ 26b otrzymuje tytut o nastepujacym brzmieniu:
~Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych”;

§ 26b otrzymuje nastepujace brzmienie:

»,Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Obronnych nalezy:

1) opracowanie dokumentacji planistycznej,

2) organizowanie i prowadzenie szkolen w zakresie pozamilitarnych przygotowan
obronnych,

3) realizacja zadan zwigzanych z przeznaczeniem do wykonania $wiadczen na
rzecz obrony kraju,

4) uczestniczenie w szkoleniach z zakresu realizacji spraw obronnych
organizowanych przez Urzad Miasta Ptocka,

5) prowadzenie postepowania reklamacyjnego na wniosek pracownikow -
zotnierzy rezerwy od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji lub wybuchu wojny,

6) realizacja zadan na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchamiania realizacji zadan obronnych, wynikajacych z podwyzszonych
stanow gotowosci obronnej panstwa.”;

po § 26¢ dodaje sie § 26d o nastepujacym tytule:
»~Dziat Wsparcia Dziecka i Rodziny”;

§ 26d otrzymuje nastepujace brzmienie:

“1. Do zadan Dziatu Wsparcia Dziecka i Rodziny nalezy:

1) udzielanie wsparcia rodzinom przezywajgcym trudnosci w wypetnianiu funkcji
opiekunczo - wychowawczych,

2) opracowanie i realizacja 3 - letniego gminnego programu wspierania rodziny,

3) zapewnienie rodzinie przezywajacej trudnosci wsparcia asystenta rodziny
i podejmowanie dziatan majacych na celu:

a) wzmacnianie roli i funkcji rodziny,

b) rozwijanie umiejetnosci opiekunczo - wychowawczych rodziny,

c) podniesienie Swiadomosci w zakresie planowania oraz funkcjonowania rodziny,
d) pomoc w integracji rodziny,
e) przeciwdziatanie marginalizacji i degradacji spotecznej rodziny,



f) dazenie do reintegracji rodziny,

4) koordynowanie przez asystentdw rodziny wsparcia dla kobiet w cigzy powiktanej,
ich rodzin, rodzin z dzieckiem, u ktérego powstato w czasie cigzy lub w czasie
porodu ciezkie i nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalna choroba zagrazajaca
zyciu,

5) wspomaganie rodziny przezywajacej trudnosci w opiece i wychowaniu dzieci
poprzez objecie jej pomoca rodziny wspierajacej,

6) wspieranie rodziny poprzez obejmowanie dzieci opiekg i wychowaniem
w placdwkach wsparcia dziennego,

7) organizowanie pomocy psychologicznej, pedagogicznej, zaje¢ indywidualnych
i grupowych dla dzieci z trudnosciami wychowawczymi przebywajgcymi
w placowkach wsparcia dziennego,

8) wspdtpraca z uczelniami wyzszymi w zakresie prowadzenia zawodowych praktyk
studenckich,
9) pozyskiwanie srodkow pozabudzetowych, poszukiwanie statych partneréow do
wspofpracy na rzecz zaspakajania potrzeb dzieci i miodziezy uczeszczajacych do
placoéwek wsparcia dziennego,
10) wspotpraca z rodzicami lub opiekunami dziecka przebywajacego w placéwce
wsparcia dziennego, majaca na celu wzmocnienie kompetencji rodzicielskich,
11) wspotpraca z zespotem interdyscyplinarnym lub grupg roboczg,
12) wspdipraca z jednostkami administracji rzadowej i samorzadowej,
organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami i osobami specjalizujgcymi
sie w dziataniach na rzecz dziecka i rodziny,
13) sporzadzanie sprawozdan, bilanséw potrzeb, meldunkéw, analiz i informacji.
2. W ramach dziatu funkcjonuja nastepujace placowki wsparcia dziennego:
a) Swietlica Srodowiskowa Nr 1 ,Dom Marzen”, ul. Goéry 7,
b) Swietlica Srodowiskowa Nr 4 ,Chatka Puchatka”, ul. Kwiatka 59A,
c) Swietlica Srodowiskowa Nr 5 ,Iskierka”, ul. Otolinska 23,
d) Swietlica Srodowiskowa Nr 8 ,Promyk”, ul. Walecznych 20,
e) Swietlica Srodowiskowa Nr 9 ,Pozytywka”, ul. Stodowa 1/121A,
f) Swietlica Srodowiskowa Nr 13 ,Stoneczny Krag”, ul. Gierzynskiego 17,
g) Ognisko Opiekuncze ,Smyk” - ul. Otolinska 23.
3. Placowki wsparcia dziennego stwarzajq dzieciom warunki do:
a) fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju,
b) poszanowania podmiotowosci,
C) zapewnienia poczucia bezpieczenstwa,
d) poszanowania potrzeb religijnych dziecka,
e) uczenia poszanowania tradycji i ciggtosci kulturowej,
f) uczenia organizowania czasu wolnego, w tym uczestniczenia w zajeciach
kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych,
g) ksztattowania u dzieci nawykow i uczenia zachowan prozdrowotnych,
h) przygotowania dzieci do ponoszenia odpowiedzialnosci za wilasne
postepowanie oraz uczenia samodzielnosci.
4. Placowki wsparcia dziennego wspdipracujg z placowkami os$wiatowymi
i podmiotami leczniczymi w zakresie indywidualnych potrzeb dziecka
uczeszczajgcego do placéwki.
5. Szczeg6towe <zadania oraz organizacje dziatania placowek wsparcia
dziennego, w tym rodzaj dokumentacji dotyczacej dziecka oraz sposob jej
prowadzenia okresla regulamin organizacyjny placowki.”;

30) w § 28 ust. 11 i 12 otrzymujg nastepujace brzmienie:
»11. Osoby odpowiedzialne za realizacje zadan w poszczegdélnych komdrkach



organizacyjnych przekazuja do Kontroli Zarzadczej roczne sprawozdanie z ich
wykonania.

12. Koordynator Kontroli Zarzadczej przedstawia Dyrektorowi do zatwierdzenia
sprawozdanie z realizacji zadan (dziatalnosci) Osrodka, ktére wraz z potrzebami
w zakresie pomocy spotecznej przekazuje sie do Prezydenta Miasta Ptocka oraz
Przewodniczgacego Rady Miasta Ptocka.”;

31) Schemat organizacyjny MOPS w Ptocku stanowigcy zatacznik do Regulaminu

Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ptocku otrzymuje
brzmienie okreslone w Zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Prezydenta Miasta Ptocka ds. Polityki
Spotecznej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2017 r.

Prezydent Miasta Ptocka

/-/ Andrzej Nowakowski



Zalacznik do Zarzdzenia Nr 2867/2016 PMP z dnia 30 grudnia 2016r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY MIEJSKIEGO O SRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W PLOCKU
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