PREZYDENT MIASTA P£OCKA

Zarzadzenie Nr 2792/2016
Prezydenta Miasta PLOCKA
z dnia 13 grudnia 2016r.

W sprawie: zmiany Zarzgdzenia Nr 2516/2016 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 7 pazdziernika
2016r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o0 samorzgdzie gminnym
(DZ.U. z 2016r. poz. 446) i w zwigzku z uchwatg Nr 407/XXI1/2016 Rady Miasta Ptocka z dnia
27 wrzesnia 2016r. w sprawie likwidacji Miejskiego Zespotu Obiektéw Sportowych Jednostki
Budzetowej w Ptocku, likwidacji Centrum Widowiskowo-Sportowego Jednostki Budzetowej w
Ptocku, utworzenia jednoosobowej spotki Gminy — Miasta Ptocka pod firmg: Miejski Osrodek
Sportu i Rekreacji Ptock Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie Nr 2516/2016 z dnia 7 pazdziernika 2016r. — otrzymuje nowe brzmienie:

Z dniem 27 wrzesnia 2016r., powierza sie Panu Piotrowi Gwozdziowi — Dyrektorowi w
Miejskim Zespole Obiektéow Sportowych Jednostce Budzetowej w Ptocku, do dnia
zakonczenia czynnosci likwidacyjnych, realizacje czynnosci zwigzanych z likwidacjg tej
jednostki, bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu.

§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
/-/ Andrzej Nowakowski



Zatgcznik

do zarzadzenia nr 2792/2016
Prezydenta Miasta Ptocka

z dnia 13 grudnia 2016r.

Harmonogram czynnosci likwidacyjnych
Jednostki budzetowej pod nazwa Miejski Zesp6t Obiektow Sportowych Jednostka

Budzetowa w Ptocku

Opis czynnosci

Termin realizacji

Zawiadomienie wszystkich organéw, urzeddw lub instytucji,
w tym: Bank, Urzad Skarbowy, ZUS, Urzad Statystyczny, PFRON
oraz kontrahentéw o postawieniu jednostki w stan likwidacji.

W ciggu miesigca od postawienia
jednostki w stan likwidacji

Przekazanie informacji na pismie zaktadowym organizacjom
zwigzkowym dziatajgcym w  Miejskim Zespole Obiektow
Sportowych J.B. w Ptocku o przewidywanym terminie przejecia
zaktadu pracy przez nowego pracodawce w trybie art. 26!
ustawy o zwigzkach zawodowych

co najmniej 30 dni przed
przewidywanym terminem
przejscia pracownikéw do nowego
pracodawcy

Ewentualne uregulowanie uméw z kontrahentami na

Swiadczenie ustug i dostawe towaréw

do dnia 31.12.2016r.

Przekazanie nowemu pracodawcy wykazu
przechodzacych w ramach art.23'KP z okre$leniem
dotychczasowych:

a) stanowisk pracy,

b) stazu pracy,

c) warunkéw wynagrodzenia

pracownikow

do dnia 30.11.2016 .

Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji aktywow i
pasywow likwidowanej jednostki na dzien poprzedzajacy dzien
postawienia w stan likwidacji:

a) spisu z natury sSrodkéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych — wycena i
wyjasnienie ewentualnych réznic oraz ich rozliczenie.

b) spisu z natury zapasow materiatow,

c) uzyskanie od banku potwierdzenia prawidtowosci
wykazanych w ksiegach rachunkowych jednostek stanu srodkow
pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

d) uzgodnienie sald z kontrahentami,

e) poréwnanie danych pozostatych aktywow i pasywéw

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci
tych sktadnikow,

f) spis drukéw Scistego zachowania

do dnia 15.12.2016 r.

Zamkniecie ksigg rachunkowych i sporzadzenie sprawozdania
finansowego, sprawozdan budzetowych oraz w zakresie
operacji finansowych na dzien poprzedzajacy dzien otwarcia
likwidacji

zgodnie z
przepisami

obowigzujgcymi

Otwarcie ksigg rachunkowych jednostki na dzien rozpoczecia
likwidacji jednostki

w ciggu 15 dni od dnia

rozpoczecia likwidacji




8 Wystapienie o zakoriczenie z dniem 31.12.2016 istniejgcego | do dnia 30.11.2016 .
trwatego zarzadu na nieruchomosciach likwidowanej jednostki

9 Wystawienie i przekazanie pracownikom likwidowanej jednostki | zgodnie z obowigzujgcymi
deklaracji PIT- 11 przepisami

10 Wyrejestrowanie pracownikdw jednostki budzetowej w | na dzien 31.12.2016 r. do dnia
Zaktadzie Ubezpieczenn Spotecznych oraz wyrejestrowanie | 07.01.2017r.
jednostki w Urzedzie Skarbowym (NIP), ZUS, PFRON, GUS

11 Przekazanie $rodkéw z ZFSS jednostki na rachunek dodnia 31.12.2016 .
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Funkcjonujgcych przy Urzedzie Miejskim oraz zamkniecie
rachunku ZFSS jednostki.

12 Przekazanie  dochoddéw i  niewykorzystanych  srodkéw | do dnia 31.12.2016 .
pienieznych z rachunku Miejskiego Zespotu Obiektow
Sportowych na rachunek biezacy gminy.
Zamkniecie rachunkéw bankowych:
-biezgcego — wydatki biezgce
-wyodrebnionych wptywdw- dochody budzetowe,
-wyodrebnionych wptywow - depozyty

13 Przekazanie do gminy na podstawie protokotéw zdawczo- | do dnia 31.12.2016 .
odbiorczych mienia ruchomego i nieruchomosci

14 Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji aktywéw i | wgstanu na 31.12.2016 .
pasywow pozostatych na stanie jednostki na dzien jej likwidacji | zgodnie z przepisami prawa
tj 31.12.2016 r. w zakresie wymienionym w punkcie 5 podpunkt
odadof

15 Sporzadzenie sprawozdania finansowego, sprawozdan | wg stanu na 31.12.2016 .
budzetowych oraz w zakresie operacji finansowych na dzien | zgodnie z obowigzujgcymi
zakonczenia likwidacji przepisami

16 Zamkniecie ksigg rachunkowych. na dzien 31.12.2016 .

zgodnie z przepisami prawa

17 Przekazanie do nowego pracodawcy dokumentacji kadrowej | do 02.01.2017 r.
przejmowanych w ramach art.23' KP pracownikdw jednostki

18 Przeprowadzenie prac archiwizacyjnych przygotowujacych aktai | w  ciggu 2  miesiecy od
dokumenty w celu ich przekazania do archiwum gminy postawienia jednostki w stan

likwidaciji.

19 Wykonywanie innych niezbednych czynnosci do dnia 31.12.2016 .
Likwidacyjnych przypisanych postepowaniu likwidacyjnemu —
nie wymienionych w punktach od 1- 19

20 Sporzgdzenie i przekazanie Prezydentowi Miasta Ptocka | do dnia 31.12.2016 .

sprawozdania z wykonywanych czynnosci likwidacyjnych




