ZARZADZENIE Nr 3759/2005
PREZYDENTA MIASTA PLOCKA
Z DNIA 4 sierpnia 2005 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 7/04 z 20 stycznia 2004 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miasta Ptocka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591, Dz. U. z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 214
poz. 1806, Nr 153, poz. 1271, Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z 2004 r. Nr
102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203) zarzadza sie, co nastepuije:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Ptocka wprowadzonym Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Ptocka Nr 7/04 z 20 stycznia 2004 r., zmienionym zarzgdzeniami Prezydenta Miasta Ptocka: Nr
Nr 2152/04 z dnia 23 lipca 2004 r., Nr 3049/05 z dnia 24 stycznia 2005 r., Nr 3506/05 z dnia 1
czerwca 2005 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 4 pkt 5 otrzymuje brzmienie: ,Sekretarz petni funkcje Petnomocnika Prezydenta Miasta Ptocka
ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania, do ktérego zadan nalezy koordynacja dziatan
zwigzanych z wdrozeniem i utrzymaniem zintegrowanego systemu zarzgadzania w Urzedzie w
oparciu o normy 1ISO 9001:2000, PN-N ISO 14001:2005, PN-N 18001, BS 77997

2) w § 4 pkt 7 dodaje sie ppkt t) w brzmieniu: ,Petnomocnik Prezydenta Miasta Plocka ds.
Organizacji Pozarzadowych”;

3) § 4 pkt 11 otrzymuje brzmienie: ,Petnomocnik Prezydenta Miasta Ptocka ds. Inwestycji wykonuje
swoje zadania przy pomocy zespotu i pozostaje w randze kierownika oddziatu”;

4) w § 4 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu: ,Petnomocnik Prezydenta Miasta Ptocka ds. Organizaciji
Pozarzadowych wykonuje swoje zadania przy pomocy centr, pozostaje w randze kierownika
oddziatu i podlega merytorycznie Zastepcy Prezydenta Miasta ds. Polityki Spotecznej”;

5 w § 26 po wyrazie ,bezpieczehstwa” dodaje sie wyrazy :"wspéipracy z organizacjami
pozarzadowymi, wolontariatu ”;

6) § 32 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,Prezydent powierza Zastepcom prowadzenie w swoim imieniu
zadah Miasta poprzez podejmowanie decyzji, koordynacje i nadzér nad realizacjg zadan
wykonywanych przez podlegte im komérki organizacyjne, m.in. wspétudziat w przygotowaniu
postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego”;

7) w § 32 pkt 8 dodaje sie ppkt 13) w brzmieniu: ,wspétudziat w przygotowywaniu postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego”;

8) w § 32 pkt 9 dodaje sie ppkt 6) w brzmieniu: ,podejmowania czynnosci wynikajgcych z
upowaznien Prezydenta”;

9) w § 32 pkt 10 dodaje sie ppkt 17) w brzmieniu: ,wspoétudziat w przygotowywaniu postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego”;

10) w § 33 pkt. 1 dodaje sie ppkt 31) w brzmieniu: ,wspétudziat w przygotowywaniu postepowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego”;

11) w § 33 dodaje sie pkt 10 w brzmieniu: ,Kierownicy komorek organizacyjnych petnig funkcje
lokalnych administratorow danych osobowych i sg upowaznieni do przetwarzania danych
osobowych w zakresie niezbednym do realizacji zadan kierowanych przez nich komorek”;

12) w § 33 dodaje sie pkt 11 w brzmieniu: ,Kierownicy komoérek organizacyjnych sprawujg biezaca
kontrole zasad ochrony przetwarzania danych osobowych okreslonych w przepisach prawa i
uregulowaniach wewnetrznych”;

13) w § 37 dodaje sie pkt 11 w brzmieniu: ,Pracownik Oddziatu Organizacyjnego przygotowuje raz w
miesigcu dla Prezydenta pisemng informacje zawierajacg imienne wskazanie kierownikow
komorek organizacyjnych przygotowujgcych z opéznieniem odpowiedzi na interpelacje radnych”.



§2

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§3

1. W zataczniku nr 2 do Regulaminu organizacyjnego w § 15 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
,12) Petnomocnik Prezydenta Miasta Ptocka ds. Inwestycji — PN
a) Zespot ds. Koordynacji Inwestycji Miejskich — PN.I.”

2. W zataczniku nr 2 do Regulaminu organizacyjnego w § 15 dodaje sie pkt 13 w brzmieniu:
»13) Petnomocnik Prezydenta Miasta Ptocka ds. Organizacji Pozarzadowych — PP
a) Centrum ds. Wspétpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi — PP.1.
b) Centrum Wolontariatu — PP.II.”

§4

W Zataczniku Nr 3 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ptocka wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) w § 4 ust | lit. B dodaje sie pkt 11 w brzmieniu: ,wykonywanie zadan wynikajacych z realizacji
uchwat Rady Miasta w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w skiad
mieszkaniowego zasobu Miasta oraz programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy
w zakresie ustalenia warunkoéw udzielania obnizek czynszu naliczonego wedtug obowigzujgcych
stawek w stosunku do najemcow o niskich dochodach”;

2) w § 5 ust. Il otrzymuje brzmienie:

,Do zadan Oddziatu Ochrony Srodowiska nalezy:

a) przygotowywanie Programéw Ochrony Srodowiska i sprawozdan z jego realizacii;

b) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach;

c) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;

d) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska;

e) podawanie do publicznej wiadomosci informacji o zamieszczeniu w publicznie dostepnym
wykazie danych o wnioskach i decyzjach wymagajacych udziatu spoteczenstwa oraz
mozliwosci sktadania uwag i wnioskow;

f) merytoryczne prowadzenie spraw dotyczacych Miejskiego i Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

g) opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie ochrony
Srodowiska;

h) wydawanie postanowien nakazujacych sporzadzenie raportu i okreslajgcych zakres raportu;

i) wydawanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach planowanych przedsiewzie¢
mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko i innych mogacych oddziatywa¢ na obszar
Natura 2000, prowadzenie postepowania w sprawie ocen oddziatywania na $rodowisko,
uzgadnianie z Wojewoda i Powiatowym Inspektorem sanitarnym;

j) opiniowanie w sprawach utworzenia obszaréw ograniczonego uzytkowania oraz stref
przemystowych;

k) zobowigzywanie prowadzacego instalacje do sporzadzenia i przediozenia przegladu
ekologicznego;

[) udzielanie pozwolen:

a) pozwolenia zintegrowanego,

b) na wprowadzanie gazéw lub pytow,

c) wodnoprawnego na wprowadzanie sciekdéw do wdd lub do ziemi,
d) na wytwarzanie odpaddw,

e) decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;

13. przyjmowanie zgtoszeh instalacji na emitowanie pdl elektromagnetycznych oraz emisje pytéw
lub gazdw;

14. wnoszenie sprzeciwu w drodze decyzji na zgtoszenie instalacji nie spetniajgcej wymagan
ochrony $rodowiska;

15. wydawanie pozwoleh wodnoprawnych w zakresie szczegdlnego korzystania z wod na:
pietrzenie wody podziemnej i dlugotrwate obnizanie poziomu zwierciadta wody podziemne;,
pobdér woéd podziemnych, odwodnienia obiektow lub wykopdw budowlanych, regulacji wod
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oraz zmiany uksztattowania terenu na terenach przylegajagcych do wdd, wykonywania
urzadzen wodnych, wprowadzania do urzadzen kanalizacyjnych $ciekow zawierajgcych
substancje szkodliwe dla s$rodowiska wodnego oraz na eksploatacje urzadzen
zabezpieczajacych wody przed zanieczyszczeniem;

rozstrzyganie sporéw w zwigzku z wydawanymi pozwoleniami, ustalanie odszkodowan w tym
zakresie;

odmowa wydania pozwolenia, orzekanie w sprawie stwierdzenia wygasniecia, cofniecia lub
ograniczenia pozwolenia emisyjnego oraz przeniesieniu praw i obowigzkéw wynikajgcych z
pozwolenia na zainteresowanego nabyciem instalaciji;

orzekanie w sprawie wygasniecia, cofniecia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego, a
takze o przeniesieniu prawa wtasno$ci urzadzenia wodnego na wiasnos¢ wiasciciela wody;
zatwierdzanie statutéw spétek wodnych i sprawowanie nad nimi nadzoru i kontroli;
nakazywanie w drodze decyzji usuniecie drzew i krzewéw z watdéw przeciwpowodziowych
oraz w odlegtosci mniejszej niz 3 m od stopy watu;

ustalanie linii brzegowej woéd, stref ochrony bezposredniej uje¢ wod, urzadzen pomiarowych;

moze negatywnie oddziatywaé na Srodowisko;

ustalanie w drodze decyzji wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploataciji
instalaciji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia;

ustanawianie zabezpieczania roszczen z tytutu wystgpienia negatywnych skutkéw w
Srodowisku;

proponowanie Radzie Miasta ograniczenie lub zakaz uzywania jednostek ptywajacych na
zbiornikach wodnych;

wspotdziatanie z Oddziatem Eksploatacji Infrastruktury Miasta w dokonywaniu ewidencji
zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni $ciekéw;

zobowigzywanie podmiotu negatywnie oddziatujgcego na $rodowisko do ograniczenia
oddziatywania na $rodowisko i jego zagrozenia lub przywrocenia srodowiska do stanu
wiasciwego;

naktadanie obowigzku przywrécenia negatywnie zmienionych stosunkéw wodnych do stanu
poprzedniego;

ustalanie w drodze decyzji obowigzkéw witascicieli gruntéw w zakresie utrzymywania urzadzen
melioracyjnych w ramach sprawowania nadzoru nad urzadzeniami melioracji wodnych
szczego6towych na terenie miasta;

naktadanie obowigzku wykonania w okreslonym czasie czynnosci zmierzajgcych do
ograniczenia negatywnego oddziatywania na srodowisko;

wstrzymywanie uzytkowania instalacji lub urzadzenia, jezeli osoba fizyczna nie dostosowata
sie do wymagan decyzji;

naktadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzgadzenia obowigzku prowadzenia
w okreslonym czasie dodatkowych pomiaréw emisji, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynika,
ze nastgpito przekroczenie standardéw emisyjnych z tej instalacji lub urzadzenia;
wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciwko
przepisom o ochronie srodowiska;

. wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie dziatan w

przypadku naruszania przez podmiot przepiséw o ochronie srodowiska;

. wydawanie kart wedkarskich oraz rejestracja sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb;
. wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciami wiecej niz potowy szerokosci tozyska wody

ptynacej;

. sporzadzanie map akustycznych;
. ocena stanu akustycznego srodowiska;
. wspotdziatanie w organizowaniu selektywnej zbidrki, segregacji oraz magazynowania

odpaddéw komunalnych, w tym niebezpiecznych, przydatnych do odzysku oraz wspoétdziatanie
z przedsiebiorstwami podejmujacymi dziatalnos¢ w zakresie gospodarowania tego typu
odpadami;
okreslanie i podawanie do publicznej wiadomosci wymagan i obowigzkow, jakie powinny
spetnia¢ przedsiebiorstwa ubiegajace sie o uzyskanie zezwolen na swiadczenie ustug w
zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;
wydawanie zezwolen na prowadzenie przez przedsiebiorcéw dziatan w zakresie:

a) odbioru odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

b) oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

c) prowadzenia ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
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d) prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych i ich czesci;

wydawanie decyzji zatwierdzajgcej program gospodarki odpadami niebezpiecznymi;
przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami;
wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania
odpadow oraz w zakresie zbierania i transportu odpadow;
przygotowywanie planéw gospodarki odpadami i sprawozdan z ich realizacji;
zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadow;
nakazywanie posiadaczowi odpadéw usuniecie odpadéw z miejsc nieprzeznaczonych do ich
skfadowania lub magazynowania ze wskazaniem sposobu wykonania tej decyzji;
udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych ze
z16Z na obszarach dziatalno$ci nie przekraczajacych 2 ha, gdzie wydobycie kopaliny w roku
kalendarzowym nie przekroczy 20 tys. m3;
sprawowanie nadzoru nad eksploatacjg kopalin pospolitych;
zatwierdzanie projektow prac geologicznych;
przyjmowanie dokumentacji geologicznej;
wymierzanie opfat eksploatacyjnych, w przypadku niedopetnienia przez przedsigbiorce
obowigzku wniesienia opfaty;
wymierzanie optaty eksploatacyjnej w razie wydobywania kopaliny bez wymaganej koncesji
lub z razgcym naruszeniem jej warunkow;
wnioskowanie w sprawie objecia ochrong obiektéw i terendw przyrodniczo-cennych,
prowadzenie rejestru obiektéw objetych ochrong;
wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow z terenu nieruchomosci, naliczanie optat i
kar za wycinke drzew i krzewdw;
przygotowywanie decyzji w zakresie usuwania drzew i krzewéw z paséw drogowych;
prowadzenie rejestru zwierzat wwiezionych, przetrzymywanych i hodowanych na terenie kraju
na podstawie zezwolenia ministra wiasciwego ds. srodowiska;
opiniowanie i uzgadnianie projektow pod wzgledem ochrony ziemi i zieleni;
koordynacja zadah w zakresie przystosowania rolnictwa w aspekcie cztonkostwa w UE;
koordynacja zadan w zakresie rolniczego wykorzystania gruntéw;
opiniowanie wnioskéw dotyczacych umarzania podatku rolnego, czynszu dzierzawnego;
prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia spotecznego rolnikéw oraz odpowiedzialnosci
cywilnej rolnikow z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego;
prowadzenie spraw w zakresie przeznaczania gruntow rolnych do zalesiania;
prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem rozptodnikow;
sprawowanie nadzoru nad urzadzeniami melioracji wodnych szczegotowych na terenie
miasta;
prowadzenie ewidencji gospodarstw rolnych i dziatek rolnych potozonych w granicach
administracyjnych miasta Ptocka, przeprowadzanie badan statystycznych — rolnych;
wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych staz pracy w gospodarstwie rolnym oraz wydawanie
innych zaswiadczen;
sprawowanie nadzoru i kontroli nad lasami stanowigcymi wtasno$¢ oséb fizycznych;
wydawanie decyzji w sprawie przyznania srodkéw na pokrycie kosztow zagospodarowania i
ochrony zwigzanej z odnowieniem lub przebudowg drzewostanu;
wykonanie (na zlecenie) planéw urzadzenia lasu lub uproszczonych planéw urzadzenia lasow
niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, nadzér wykonania tych plandw;
inwentaryzacja stanu lasoéw (rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, wchodzacych w skiad
Zasobu Wihasnosci Rolnej Skarbu Panstwa);
wydawanie decyzji w sprawie pozyskania drewna w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu
Panstwa (jesli pozyskanie jest niezgodne z uproszczonym planem urzadzania lasu lub
decyzjg), naktadanie na wiascicieli tych laséw zadan i obowigzkéw w zakresie trwatego
utrzymywania i zapewnienia ciggtosci uzytkowania lasow;
wydzierzawianie obwoddéw towieckich polnych;
ustalanie zadan dla wtascicieli laséw dla ktérych nie ma opracowanych planéw urzadzenia
lasow;
nakazywanie niszczenia upraw maku lub konopi widknistych prowadzonych nielegalnie;
wydawanie decyzji o czasowym odebraniu wiascicielowi lub opiekunowi zwierzecia z powodu
razgcego zaniedbania go lub okrutnego traktowania;



8)

9)

77. wydawanie zezwolen na posiadanie, hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych i ich
mieszancow;

78. prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi;

79. prowadzenie i aktualizacja rejestru zawierajacego informacje o terenach, na ktérych
stwierdzono przekroczenie standardéw jakos$ci gleby lub ziemi;

80. uzgadnianie pod wzgledem ochrony s$rodowiska warunkéw rekultywacji terenu oraz
naktadanie obowigzku przywrécenia sSrodowiska do stanu wiasciwego;

81. wspdtdziatanie z Powiatowym Lekarzem Weterynarii, z Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony
Roslin i Nasiennictwa oraz organizacjami samorzadowymi rolnikow, Osrodkiem Doradztwa
Rolniczego, Agencja Rynku Rolnego Oddziatem Terenowym w Warszawie, Agencjg
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Oddziatem Powiatowym w Ptocku, Kasg Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego Oddziatem Regionalnym w Ptocku;

82. wspodipraca ze Stacjg Chemiczno-Rolniczg w sprawie szczegoétowego sposobu stosowania
nawozow przez rolnikow;

83. wspdtdziatanie z Oddziatem Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych
w zakresie rolnictwa i ochrony srodowiska;

84. wspotdziatanie z Wojewddzka Inspekcjg Ochrony Srodowiska (Delegatura w Plocku) w
zakresie badan stanu $rodowiska oraz kontroli podmiotéw korzystajacych ze srodowiska;

85. wspodtdziatanie ze Strazg Miejskg w zakresie ochrony srodowiska.

w § 6 ust. | dodaje sie pkt 10 w brzmieniu: ,wydawanie decyzji o zmianie imienia i nazwiska”;

w § 6 ust. Il skresla sie pkt. 13;

w § 6 ust. V lit. A dodaje sie pkt 14 w brzmieniu: ,doreczanie korespondencji miejscowej przez
goncow’;

w § 9 dodaje sie pkt. 9 w brzmieniu: ,prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem uméw o
opieke przed organem gminy”;

w § 11 dodaje sie pkt. 41 w brzmieniu: ,wspétpraca ze ztobkami miejskimi:

a) wspottworzenie warunkow organizacyjnych i prawnych funkcjonowania ztobkéw miejskich,

b) opiniowanie zmian organizacyjnych w ztobkach miejskich,

¢) wspotudziat w ustalaniu potrzeb finansowych, zaopatrzenia w sprzet i wyposazenie niezbedne
do wtasciwego funkcjonowania ztobkéw miejskich,

d) wykonywanie czynnosci zwigzanych z powotywaniem i odwotywaniem dyrektorow Ztobkéw
miejskich oraz udzielaniem im stosownych upowaznien;

w § 11 dodaje sie pkt. 42 w brzmieniu: ,wspotdziatanie z Petnomocnikiem Prezydenta Miasta
Ptocka ds. Organizacji Pozarzagdowych przy opracowaniu programu wspotpracy z organizacjami
pozarzgdowymi”;

w § 12 ust. Il dodaje sie pkt. 32 w brzmieniu: ,wspétdziatanie z Petnomocnikiem Prezydenta
Miasta Plocka ds. Organizacji Pozarzadowych przy opracowaniu programu wspotpracy z
organizacjami pozarzadowymi”;

10) w § 15 ust. VI pkt 11 otrzymuje brzmienie: ,nadzorowanie funkcjonowania Biuletynu Informac;ji

Publicznej w Urzedzie oraz monitorowanie funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej w
miejskich jednostkach organizacyjnych”;

11) w § 15 ust. XIl otrzymuje brzmienie: ,Do zakresu dziatania Petnomocnika Prezydenta Miasta

Ptocka ds. Inwestycji oraz Zespotu ds. Nadzoru Inwestycji Miejskich nalezy:

1. kontrola procesu inwestycyjnego na kazdym etapie realizacji inwestycji miejskich,

2. udziat w tworzeniu Wieloletniego Planu Inwestycyjnego,

3. analiza efektywnosci inwestycji i remontéw miejskich obiektéw budowlanych i
drogowych,

4. akceptacja dokumentéw przekazywanych do Wydziatu Zamoéwien Publicznych w
zakresie realizacji inwestycji miejskich,

5. analiza zgodnosci procesu inwestowania i doboru kolejno$ci dziatan
inwestycyjnych,

6. sprawdzenie zakresu i technologii wykonania kosztorysu inwestorskiego do
projektu technicznego oraz protokotu uzgodnien przedkosztorysowych,

7. weryfikacja kosztoryséw réznicowych,

8. opiniowanie harmonograméw inwestycji realizowanych przez poszczegdlne
komorki organizacyjne Urzedu Miasta oraz kontrola ich realizacji.



12) w § 15 dodaje sie ust. XIll w brzmieniu: ,Do zadan Petnomocnika Prezydenta Miasta Ptocka ds.
Organizacji Pozarzadowych nalezy:
1.

reprezentowanie Prezydenta Miasta wobec organizacji pozarzagdowych;

2. utrzymywanie statych kontaktéw z organizacjami pozarzadowymi;

3. integracja $rodowiska organizacji pozarzadowych (organizowanie foréw
dyskusyjnych, FIP-6w (Forum Inicjatyw Pozarzadowych), prezentacja srodowiska
pozarzadowego na zewnatrz miasta)

4. opracowanie programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi przy
wspoétudziale komoérek organizacyjnych Urzedu.

Petnomocnik Prezydenta Miasta Plocka ds. Organizacji Pozarzadowych realizuje zadania przy
udziale komoérek organizacyjnych, tj:
I. Centrum ds. Wspétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
[I.Centrum Wolontariatu

1.

S0P Ne®

Do zakresu dziatania Centrum ds. Wspoétpracy z Organizacjami Pozarzadowymi nalezy:

Przygotowywanie i realizacja projektow wspotpracy Prezydenta z organizacjami
pozarzadowymi;
Koordynowanie wspétpracy Miasta z organizacjami pozarzadowymi oraz monitorowanie
warunkow jej rozwoju;
Udzielanie pomocy organizacyjnej i merytorycznej organizacjom pozarzadowym, a w
szczegoblnosci:

a. stwarzanie warunkow do zwiekszania aktywnosci mieszkancéw Plocka

b. wspotudziat w rozwigzywaniu probleméw lokalnych miasta

c. poszerzanie mozliwosci komunikacji organéw miasta z mieszkancami

d. podejmowanie inicjatyw majacych na celu promowanie pozytywnych postaw cennych

spotecznie

Infformowanie organizacji o przeprowadzanych konkursach w zakresie realizacji zadan
samorzadowych przez organizacje pozarzadowe oraz innych mozliwosciach pozyskiwania
funduszy na dziatalno$¢ — programy, konkursy, szkolenia, doradztwo;
Przyjmowanie oraz sprawdzanie wnioskow konkursowych pod wzgledem formalnym,
tworzenie bazy danych organizacji zakwalifikowanych do konkurséw i przekazywanie
dokumentow do wiasciwych merytorycznie wydziatow;
Udziat w komisjach konkursowych;
Organizowanie szkolenh dla organizacji pozarzadowych;
Tworzenie i aktualizacja bazy danych o organizacjach z terenu miasta Ptocka;
Tworzenie i aktualizacja strony internetowej;

. Przygotowywanie rocznych sprawozdan oceniajacych wspétprace organizacji pozarzadowych

z Urzedem.

Il. Do zakresu dziatania Centrum Wolontariatu nalezy:

—_

prowadzenie naboru wolontariuszy, informowanie o prawach i obowigzkach wolontariusza;
promocja idei wolontariatu — prowadzenie spotkan z uczniami szkét podstawowych,
gimnazjow, szkét srednich oraz ze studentami ptockich uczelni;

opracowywanie i realizowanie nowych programoéw wolontarystycznych;

koordynowanie pracg wolontariuszy — organizowanie comiesiecznych spotkan dla
wolontariuszy, omawianie probleméw, udzielanie wsparcia;

organizacja Miedzynarodowego Dnia Wolontariusza;

pozyskiwanie sponsorow na akcje organizowane przez Centrum Wolontariatu;

organizowanie zbiérek zywnosci, srodkdéw czystosci, ubran;

wspotpraca Centrum Wolontariatu z Biurem Prasowym Urzedu Miasta Ptocka, Rzecznikiem
Os6b Niepetnosprawnych oraz lokalnymi mediami;

organizacja ptockiej edycji Samorzgdowego Konkursu Nastolatkow w ,0$miu Wspaniatych”;

. wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi i jednostkami samorzadu terytorialnego;
. organizowanie i udziat w szkoleniach, seminariach, konferencjach, itp. w zakresie dotyczacym

organizacji spoteczne;j.”



§5

Zatgcznik nr 4(1) oraz Zatgcznik nr 4(4) do Regulaminu organizacyjnego otrzymujg brzmienie
okreslone w zatagczniku nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Ptocka.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Ptocka
Mirostaw Milewski



