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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

DZIAL 1
ROZDZIAL |

INFORMACJE OGOLNE
1. Zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2013, poz. 907. z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawg Zamawiajacy — Miejski Urzad Pracy w Ptocku zaprasza do
sktadania ofert w trybie przetargu nieograniczonego na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu
Pracy w Plocku”.
2. Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera Dziat II.
Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV) - Gléwny przedmiot: 64110000-0, 64120000-3.
3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Zaleca si¢, aby
Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktore moga by¢ konieczne do prawidtowego przygotowania oferty .
4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czgsciowych.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.
7. W niniejszym postgpowaniu zamawiajacy nie bedzie zadat wniesienia wadium.
8. W niniejszym postgpowaniu zamawiajacy nie bedzie zadat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
9. Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawca prowadzone beda w PLN.
10. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zatrudnienia podwykonawcoéw. Wykonawca w ofercie wskazuje czes¢
zamoOwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
12. Wykonawcy moga wspélnie ubiegac si¢ o zamowienie.
W takim przypadku, wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia publicznego albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
zamowienia publicznego.
Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa zostala wybrana Zamawiajacy bedzie zadal przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.
13. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.
Protokét wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt , ze nie moga
one by¢ udostepnione /zastrzezenie nalezy dotaczy¢ do oferty /.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust4 ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych.

ROZDZIAL 1T
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA/GWARANCJA
1. Termin realizacji zamowienia od dnia 02.01.2016r. do dnia 31.12.2016r.

ROZDZIAL 111
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. Warunki udziatu w postepowaniu.
1.1. O zamoéwienie publiczne moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, spetniajacy warunki, o ktéorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy tj. dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynno$ci w zakresie objetym
przedmiotem zamowienia,
Dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek musi wykazaé, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529 ).
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
Dla uznania, ze Wykonawca spelnia warunek, zamawiajacy zada by wykazat, iz wykonat, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie - co najmniej jedno
zamoOwienie (przez co rozumie si¢, ze musi ono wynika¢ z jednostkowej umowy) odpowiadajace swoim
rodzajem przedmiotowi zamowienia jak okreslony w SIWZ, tj. $wiadczenie ustlug pocztowych o wartosci
minimum 200.000,00 zt brutto.
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
1.2. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,
Jesli wykonawcy wspolnie ubiegajq si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia muszq wykazac, ze:
warunek okreslony w pkt 1.1.2) spelnia jeden z Partnerow.
Jesli wykonawcy wspolnie ubiegajq si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia muszq wykazaé, ze:
warunek okreslony w pkt 1.2 musi spetnia¢ samodzielnie kazdy z Partnerow.
Ocena spelnienia postawionych warunkéw udziatu w postgpowaniu dokonana zostanie w oparciu o informacje
zawarte w ztozonych dokumentach (wg rozdziatu V) zgodnie z formula ,,spelnia/nie spelnia”.




ROZDZIAL IV
WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO OFERTY

1. Oswiadczenia i dokumenty wykazujace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu

1) Os$wiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu w trybie art. 22 ust. 1 ustawy —

Zalacznik Nr 3 do SIWZ.

2) Aktualny wpis do rejestru operator6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji

Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529).

3) Wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych, gtéwnych

dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie

do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich

wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy lub ushugi zostaly wykonane, oraz

zalaczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie — Zatacznik nr 5 do SIWZ.

Dowodami sg:

a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciaglych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa w lit. a).

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie, zostalty wczesniej

wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow, o ktorych mowa wyzej.

2. Oswiadczenia i dokumenty wykazujace brak podstaw do wykluczenia z post¢gpowania

1) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w trybie art. 24 ust. 1 ustawy —

Zalacznik Nr 4 do SIWZ.

2) Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli

odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w

oparciu o art.24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Dokument, o ktorym mowa powyzej moze by¢ ztozony w formie, o ktorej mowa w art. 4 ust. 4aa ustawy o Krajowym

Rejestrze Sadowym (Dz. U. z 2007r. Nr 168, poz. 1186 ze zmianami).

3) Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast

dokumentu, o ktorym mowa w ppkt. 2) sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci — dokument wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ Ilub miejsce

zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktorym mowa w ppkt 3), zastepuje si¢ go dokumentem zawierajagcym

oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym

organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju

miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub przed

notariuszem — z terminem wystawienia odpowiednim dla tego dokumentu.

3. Dokumenty dotyczgce przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej.

Wykonawca wraz z oferta sktada liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z

dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.) albo informacje

o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej — Zalacznik Nr 6 do SIWZ.

4. Inne dokumenty

1) Formularz oferty - Zalacznik Nr 1 do SIWZ.

2) Formularz cenowy — Zalgcznik Nr 2 do SIWZ.

3) Petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie) osoby lub 0séb podpisujacych oferte - jezeli

uprawnienie do podpisu nie wynika bezposrednio z zataczonych dokumentow.

4) W przypadku ztozenia oferty wspélnej — pelnomocnictwo udzielone liderowi /patrz Rozdziat T pkt 12/.

5. Udzial innych podmiotéw w realizacji zaméwienia.

1) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania

zamowienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego

taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie

dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym celu pisemne

zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania

zamOwienia.

2) Jezeli Wykonawca wykazujac spelnienie warunku, o ktorym mowa w art.22 ust. 1 ustawy Pzp polega na zasobach

innych podmiotéw na zasadach okreslonych w pkt 1 Zamawiajacy w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat

zasobami innych podmiotéw w stopniu niezb¢dnym dla nalezytego wykonania zaméwienia oraz oceny, czy stosunek

Iaczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw zada dokumentow dotyczacych

w szczegolnosci:

- zakresu dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

- sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonaniu zamowienia,

- charakteru stosunku, jaki bedzie taczyl Wykonawce z innym podmiotem,

- zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.



6. Oferta wspolna

1) W przypadku zlozenia oferty wspdlnej przedsigbiorcy wystepujacy wspolnie musza upowazni¢ jednego sposrod
siebie jako przedstawiciela pozostatych — lidera do zaciagania i rozporzadzania prawem w sprawach zwigzanych
z przedmiotem postgpowania, a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez
pozostatych przedsigbiorcéw lub ich uprawnionych przedstawicieli.

2) Oferta przedstawiona przez dwoch lub wigcej partnerow wchodzacych w sktad konsorcjum lub spotki cywilnej
musi by¢ przedstawiona jako jedna oferta, od jednego wykonawcy i spetnia¢ nastgpujgce wymagania:

a) oswiadczenie wykonawcy potwierdzajace spetnianie warunkéw wskazanych w art. 22 ust. 1 pkt 1- 4 ustawy
sktadaja wszyscy partnerzy podpisujac si¢ na jednym formularzu lub pelnomocnik (lider) w imieniu wszystkich;
w nagtéwku o$wiadczenia nalezy wpisa¢ nazwe wykonawcy tj. konsorcjum, sp6iki cywilnej itp.

b) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia w trybie art. 24. ust. 1 ustawy sktada kazdy
z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia lub pelnomocnik umocowany do sktadania
oswiadczen wiedzy w imieniu kazdego z wykonawcow osobno.

¢) kazdy z Partnerow oddzielnie musi ztozy¢ dokumenty wymienione w Rozdziale IV pkt 2.

d) Informacj¢ o przynaleznosci do grupy kapitatowej sktada kazdy z wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamowienia lub pelmomocnik umocowany do skladania o$wiadczen wiedzy w imieniu kazdego
z wykonawcow osobno.

7. Forma dokumentow

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkdow udzialu w postgpowaniu w trybie art. 22 ust. 1 jest skladane
w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

2) Pelnomocnictwo jest sktadane w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

3) Zobowigzanie podmiotéw trzecich do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbgdnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia jest sktadane w oryginale Iub kopii poswiadczonej notarialnie.

4) Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.) lub informacja /oswiadczenie/ o tym, ze
nie nalezy do grupy kapitatowej sktadane sa w oryginale lub kopii pos§wiadczonej notarialnie.

5) Pozostale o$wiadczenia i dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez wykonawce.

6) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

7) Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu wyltgcznie
wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

ROZDZIAL V

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Zgodnie z art. 27 ustawy o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

Zapytania do SIWZ moga by¢ zlozone wylacznie w formie pisemnej lub faksem. Zamawiajacy nie dopuszcza
skladania zapytan do SIWZ w formie elektroniczne;j.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym o§wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu, dla zmiany lub wycofania oferty oraz o§wiadczen i dokumentow sktadanych w odpowiedzi
na wezwanie , o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy zastrzezona jest forma pisemna.

3. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia wplynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnieni, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, 0 ktérym mowa w pkt 2.

6. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, bez ujawniania zrédla zapytania oraz zamie$ci je na stronie internetowej
www.mup.bip.ump.pl

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tresé
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiang specyfikacji zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesSci jg na stronie internetowej Www.mup.bip.ump.pl

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia nieprowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza
termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkow
zamOwienia, oraz na stronie internetowej www.mup.bip.ump.pl

9. Nie przewiduje si¢ zebrania Wykonawcow.

10. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

- Justyna Rypinska, tel. 24 367-18-65 w godzinach pracy urz¢du tj. 8.00 — 15.00 - w zakresie SIWZ,

- Izabela Guminska, tel. 24 367-18-25, w godzinach pracy urzedu tj. 8.00 — 15.00 - w zakresie przedmiotu
zamoOwienia.



ROZDZIAL VI
WADIUM

1. W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy nie bedzie zadat wniesienia wadium.

ROZDZIAL VII
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.

ROZDZIAL VIII
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy przedstawiajg oferte , ktorej tres¢ musi odpowiadac tresci SIWZ.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli wykonawca przedlozy wiecej niz jedna oferte,
wowczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 1 ustawy.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwala
i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe¢/y upowazniona/e do reprezentowania firmy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty.

4. Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte i kolejno
ponumerowane, poczawszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty.

5. Kartki oferty powinny by¢ potaczone w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje.

6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez
osobe/y podpisujaca/e oferte.

7. Ofertg nalezy umiesci¢ w dwoch kopertach.

Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego oraz powinna posiada¢ oznaczenia:

Oferta na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku”

Nie otwiera¢ przed dniem 23.11.2015r. do godz. 10.30.

Koperta wewnetrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby Zamawiajacy mogt ja
odesta¢ w przypadku stwierdzenia, jej opdznienia.

8. Wykonawca, przed uplywem terminu sktadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofaé oferte, pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu.

Powiadomienie o ztozeniu zmian lub wycofaniu musi by¢ przygotowane wg takich samych zasad jak sktadana
oferta tj. w dwoch kopertach (zewnetrzna i wewnetrzna) odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”
lub ,,WYCOFANIE”.

9. Forma dokumentow — zgodnie z Rozdziatem IV pkt 7.

10. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢
udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone klauzulg: “Informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153 p0z.1503 z pézn. zm.)” i dotgczone do oferty. Informacje, o
ktérych mowa, winny by¢ oddzielnie i trwale spigte.

ROZDZIAL IX
MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — Miejski Urzad Pracy w Plocku ul. 3 Maja 16 — sekretariat
- pok. 102, do dnia 23.11.2015r. do godz. 10.00.

2. Otwarcie ofert nastapi 23.11.2015r. o godz. 10.30. w siedzibie Miejskiego Urz¢du Pracy w Plocku

ul. 3 Maja 16 - pok. 109.

3. Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert. W przypadku nieobecno$ci wykonawcy przy otwieraniu ofert,

Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje

dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia zawartych w ofertach.

6. Koperty oznaczone ,,WYCOFANIE” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci. Koperty

wewnetrzne nie bgda otwierane.



ROZDZIAL X
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest ceng ryczattowa.

2. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wskaznik inflacji, nalezne podatki. Powyzsze optaty obciazaja koszty
posrednie Wykonawcy.

3. Cena okre$lona przez Wykonawce w ofercie nie podlega zmianie, z wyjatkiem odpowiednich zapisow
W umowie.

5. Cena okres$lona przez wykonawce powinna uwzglednia¢ opusty, jakie Wykonawca oferuje.

6. Cena powinna by¢ przedstawiona do dwdch miejsc po przecinku.

7. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone beda w PLN.

8. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

ROZDZIAL XI
KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:

1) cena—90%

Warto$¢ punktowa ceny wyliczana begdzie wg. Wzoru:

C=najnizsza oferowana cena brutto : cena brutto badanej oferty x 100 x 90%

Maksymalna ilo$¢ uzyskanych w w/w kryterium punktow wynosi 90.

2) Mozliwos$¢ §ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym — 10%
Oferty zostang ocenione wg nastgpujacej zasady:

- 8 pkt — za oferowang mozliwo$¢ sledzenia rejestrowanych przesytek krajowych,

- 0 pkt — za brak mozliwosci $ledzenia rejestrowanych przesytek krajowych,

- 1 pkt — za oferowang mozliwo$¢ $ledzenia rejestrowanych przesytek zagranicznych,

- 0 pkt — za brak mozliwosci $ledzenia rejestrowanych przesylek zagranicznych,

- 1 pkt — za oferowang mozliwo$¢ $ledzenia paczek,

- 0 pkt — za brak mozliwo$ci $ledzenia paczek.

Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium mozliwosci §ledzenia przez
Internet rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym.

Maksymalna ilo$¢ uzyskanych w w/w kryterium punktow wynosi 10.

2. Oferta najkorzystniejsza, sposrdd ofert nicodrzuconych, otrzyma maksymalnie 100 punktow w oparciu
o0 ustalone w/w kryteria oceny ofert.

Porownanie ofert zostanie dokonane na podstawie ponizszego wzoru uwzgledniajagcego w/w kryteria:

P=C+M

Przy czym:

P — catkowita liczba punktéw uzyskana przez oferte

C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena

M — liczba punktéw uzyskanych w kryterium mozliwos$¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek w
obrocie krajowym i zagranicznym.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta spetnia warunki okreslone w ustawie Prawo
ZamoOwien Publicznych i specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz uznana zostala za najkorzystniejsza.

ROZDZIAL XII
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

1. W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy nie bedzie zadat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XIII
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera z Wykonawca umowe w sprawie zamdowienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy Pzp
w terminie:

nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostanie przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych
(faxem , e-mailem) albo nie krétszym niz 10 dni - jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w inny sposob.



2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w terminie krotszym niz powyzej jezeli;

- w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zostata ztozona tylko jedna oferta,

- W postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze
wybraé oferte najkorzystniejsza spo$rdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny.

4. Jezeli zostatla wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, Zamawiajacy bedzie
zadal przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

ROZDZIAL XIV
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY
ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARE Z NIM
UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

I. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych ponizej:

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy bedzie uiszczat optate w formie optat z dotu.

2. Strony ustalaja nastgpujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

a) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy,

b) podstawag rozliczen finansowych jest suma optat za nadane i zwrdcone przesylki oraz zlecone ustugi
komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o
ktérym mowa w ust. 1 , zgodnie z cennikami ustug pocztowych obowiazujacymi w dniu nadania przesytek,

¢) naleznos$ci wynikajgce z faktury VAT, Zamawiajacy regulowat bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w
terminie 21 dni od daty jej wystawienia, pod warunkiem ze bedzie ona dostarczona do Zamawiajacego przed
wyznaczonym w fakturze terminem platnosci.

II. Zamawiajacy przewiduje zmiany do umowy:
1. W razie wystgpienia okolicznos$ci niezaleznych od Stron umowy powodujacych konieczno$¢ wprowadzenia zmian do
przedmiotu umowy, Strony negocjujg zmiany w umowie niezbedne dla prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia.
2. Podstawg dokonania zmiany zapisow umowy beda:

1) Zmiana terminu wykonania ushugi wynikajgca z dziatania sity wyzszej;

2) Zmiana przepisow prawnych (np. VAT, jezeli wptynie na sposéb wykonania lub na wysoko$¢ ceny — zgodnie

ze zmienionymi przepisami);

3. W celu dokonania zmian zapiséw umowy wnioskowanych przez Stron¢ zobowiazana jest ona pisemnie wystapic z
propozycja zmiany warunkéw umowy wraz z ich uzasadnieniem. Zmiany te muszg by¢ korzystne lub neutralne dla
Zamawiajacego.
4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
5. Zmiany beda dokonywane na pi$mie w postaci aneksu do zawartej umowy po uprzednim wyrazeniu zgody na
zmiang przez obie strony.

ROZDZIAL XV
PODWYKONAWCY

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zatrudnienia podwykonawcéw. Wykonawca w ofercie wskazuje czgsé
zamoOwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom lub nazwe (firme¢) podwykonawcow, na
ktérych zasoby wykonawca powotuje sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, w celu spetnienia
warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp.

2. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na zasoby ktoérego Wykonawca
powotywal si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2B ustawy Pzp, w celu wykazania spetnienia warunkow
udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca jest obowigzany wykazac¢
Zamawiajacemu, iz proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia powyzsze warunki
udzialu w postgpowaniu w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia

ROZDZIAL XVI
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W niniejszym postepowaniu przetargowym o udzielenie zamoéwienia publicznego przyshuguja $rodki ochrony
prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamdwien publicznych.



ROZDZIAL XVII
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity — Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.).

SPIS ZALACZNIKOW:

Zalacznik Nr 1 — Formularz oferty.

Zatacznik Nr 2 — Formularz cenowy

Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie w trybie art. 22 ust.1 ustawy.

Zalacznik Nr 4 — Oswiadczenie w trybie art. 24 ust.1 ustawy.

Zatacznik Nr 5 — Wykaz ustug

Zatacznik Nr 6 — Oswiadczenie wykonawcy 0 przynaleznosci do grupy kapitatowe;.



Zatacznik Nr 1

FORMULARZ OFERTY
Przetarg nieograniczony .Swiadczenie ustig pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy
w Plocku”
Zamawiajacy Miejski Urzad Pracy w Ptocku
ul. 3 Maja 16

09-400 Ptock

Wykonawca (nazwa, adres, e-mail)

Cena oferowana zi

- brutto (cyfrowo) 7t

(STOWIEE) et ae e nree e
Termin realizacji zaméwienia Od dnia 02 stycznia 2016r. do dnia 31 grudnia 2016r.

Termin zwiazania z oferta 30 dni

1. Oferujemy wykonanie ustugi objetej zaméwieniem, zgodnie z wymogami Opisu przedmiotu zaméwienia (Dziat 1I) dla
zadania pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy w Ptocku”.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia oraz zdobyli$my konieczne
informacje do przygotowania oferty.

3. Oswiadczamy, ze zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamdowienia istotne postanowienia umowy zostaty przez nas
zaakceptowane i zobowiagzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w nich
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez zamawiajacego w Specytikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia

5. W zaleznosci od potrzeb tut. Urzedu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadania w okresie od 02.01.2016r. do
31.12.2016r. przesytek pocztowych i paczek innych niz wymieniono w niniejszym formularzu. Ustugi te bedg swiadczone
przez Wykonawcg wedhug obowiazujacego cennika Wykonawcy w dniu nadania przesytek lub paczek.

6. Oswiadczamy, ze (nieodpowiednie wykresli¢):

- oferujemy/nie oferujemy mozliwos¢ $ledzenia rejestrowanych przesylek krajowych,

- oferujemy/nie oferujemy mozliwos¢ Sledzenia rejestrowanych przesylek zagranicznych,

- oferujemy/nie oferujemy mozliwos¢ sledzenia paczek.

7. Zaméwienie realizujemy sami*/przy udziale podwykonawcoéw w nastepujacym zakresie*:

(cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy)

8. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

S A

* Niepotrzebne skreslic. Niewypehienie pkt 7 bedzie oznaczato, iz Wykonawca wykona zamdéwienie sitami wlasnymi.

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
data: ...



FORMULARZ CENOWY
Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku

Zatacznik Nr 2

Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki Ilosé¢ Cena Cena laczna
szacunkowa | jednostkowa kolumna (4x5)
(sztuki) brutto
1 2 3 4 5 6
1 | Przesylki nierejestrowane Do 3509 5300
niebgdace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie | Ponad 350 do 1000g 20
krajowym. Gabaryt A
Ponad 1000 do 20009 5
2 | Przesylki nierejestrowane Do 350g 10
niebedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie | Ponad 350 do 1000g 5
krajowym. Gabaryt B
Ponad 1000 do 2000g 5
3 |Przesytki nierejestrowane Do 3509 10
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym. Gabaryt A Ponad 350 do 1000g 2
Ponad 1000 do 20009 2
4 | Przesytki nierejestrowane Do 350g 10
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym. Gabaryt B Ponad 350 do 1000g 2
Ponad 1000 do 2000g 2
5 |Przesylki rejestrowane Do 350g 41 000
niebgdace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie | Ponad 350 do 1000g 20
krajowym Gabaryt A
Ponad 1000 do 20009 5
6 Przesytki rejestrowane niebgdace | Do 3509 50
przesytkami najszybszej Ponad 350 do 1000g 5
kategorii w obrocie krajowym
Gabaryt B Ponad 1000 do 20009 5
7 Przesyiki rejestrowane Do 350g 10
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym. Gabaryt A Ponad 350 do 10009 5
Ponad 1000 do 2000g 5
8 Przesyiki rejestrowane Do 3509 10
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym. Gabaryt B Ponad 350 do 1000g 5
Ponad 1000 do 20009 5
Do 509 2
Przesytki rejestrowane
9 najszyt_)szej kategoru w obrocie Ponad 50 do 100g 2
zagranicznym priorytet gabaryt
A - EUROPA
Ponad 100 do 3509 2




41131

10 Potwierdzenie odbioru krajowe
przesyiki rejestrowanej
11 Zwroty przesytek rejestrowanych | Do 3509 3200
do nadawcy po wyczerpaniu  fpq0-4 350 do 1000g 10
mozliwosci dorgczenia —
niebedacych przesytkami Ponad 1000 do 20009 2
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym Gabaryt A
12 Zwroty przesylek rejestrowanych [ Do 350g 20
do ngdawcy po wyczgrpamu Ponad 350 do 1000g 5
mozliwosci dorgczenia —
niebedacych przesytkami Ponad 1000 do 20009 2
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym Gabaryt B
Zwrot — ustuga potwierdzenie 3236
13 . .
odbioru krajowe
Do 3509 50
Zwroty przesyltek
nierejestrowanych niebedacych | Ponad 350 do 1000g 10
14 | przesylkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym
Gabaryt A
Ponad 1000 do 2000g 2
15 [Zwroty przesytek Do 3509 5
nierejestrowanych niebedacych
przesytkami najszybszej Ponad 350 do 1000g 2
kategorii w obrocie krajowym
Gabaryt B
Ponad 1000 do 20009 2
Zwrot przesylki najszybszej 2
kategorii do nadawcy po
16 wyczerpaniu mozliwosci jej
doreczenia lub wydania odbiorcy
za granica
17 |Paczki pocztowe ekonomiczne |Do 1 kg 5
krajowe
Gabaryt A Ponad 1 kg do 2 kg 5
Ponad 2 kg do 5 kg 5
Ponad 5 kg do 10 kg 2
18 |Paczki pocztowe ekonomiczne |Do 1 kg 2
krajowe g
Gabaryt B
Ponad 1 kg do 2 kg 2
Ponad 2 kg do 5 kg 2
Ponad 5 kg do 10 kg 2
19 | Paczki pocztowe priorytetowe Do 1 kg 1
krajowe
Gabaryt A
Ponad 1 kg do 2 kg 1
Ponad 2 kg do 5 kg 1
Ponad 5 kg do 10 kg 1




Paczki pocztowe priorytetowe Do 1 kg 1
krajowe
Gabaryt B
Ponad 1 kg do 2 kg 1
Ponad 2 kg do 5 kg 1
Ponad 5 kg do 10 kg 1
Przesytki kurierskie krajowe Do 1 kg 20
Do 5 kg 10
Powyzej 5 kg do 10 kg 2
Ustugi dodatkowe do przesylek | Dorgczenie do godz. 5
kurierskich 8.00
Dorgczenie do godz. 5
9.00
Dorgczenie do godz. 10
12.00
Dorgczenie we 10
wskazanym do dniu
Potwierdzenie odbioru 32
SUMA

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)




Zakacznik Nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o spelnieniu warunkéw udzialu w postegpowaniu w trybie art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych

NAZWA WYKONAWCY ......oveieiieiiiitise st stete et ese e sa et este s saestesae st e saeseess e e sae s et enee e aneenesteanesnenees
AArES WYKONAWCY ....eviciiiiiiiiiiie et e st sttt sttt te et st e st e aese e e ebestesteseeaenen seeneenens

NUMET tEL/ FAX/ "ML ..o e s s ba e sabe e

Przystepujac do przetargu nieograniczonego na — ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu
Pracy w Plocku”,

oswiadczam, ze moge ubiegaé si¢ o udzielenie w/w zamdwienia na podstawie art. 22 ust 1 ustawy Prawa
zamoOwien publicznych.

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zakacznik Nr 4

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w trybie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych*

NAZWA WYKONAWCY ..ottt et sb et b e bbb ettt bt se bbb e bt e bt enene s
AAIES WYKONAWCY ...ttt ettt sttt e ste st e teana e sbesnaesaesteesaestaansenteane sereeseens

NUMET tEL/ FAX/ ML ..o e s s be e sabe e

Przystepujac do przetargu nieograniczonego na — , Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu
Pracy w Ptocku”,

oSwiadczam, iz nie podlegam wykluczeniu z w/w zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

*Podpisuje kazdy z Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.



Zakacznik Nr 5

Wykaz wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych ustug

dotyczy: przetargu nieograniczonego na ,.Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy
w Plocku”.

Nazwa Wykonawcy
Adres Wykonawcy

Numer tel. fax /e-mail

L.p. | Przedmiot zamowienia | Catkowita warto$¢ Termin realizacji Zamawiajacy
(brutto) ustugi (odbiorca)
w PLN Data Data
rozpoczgeia | zakonczenia
1.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ dokument/y potwierdzajgce, ze ustuga ta zostata wykonana lub jest
wykonywana nalezycie .

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)




Zalacznik Nr 6

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
0 przynaleznoSci do grupy kapitalowej na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 5
ustawy Prawo zamoéwien publicznych

NAZWA WYKONAWCY ....oeeuviiiiiiieiiie ettt et et ste e e st e ta s e saessaestesteestesta et ebeeseensesneenaesaees senreans
AIES WYKONAWCY ...ttt ettt et bbbttt bbbt

LS L= G = I =T 14T L TSR

Przystepujac do przetargu nieograniczonego na - ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu
Pracy w Plocku”,

os$wiadczam, iz przynalez¢/ nie przynaleze* do grupy kapitatowej........ccccevvevevevierveciininienne,

Jezeli Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej skltada liste podmiotow nalezgcych do tej samej grupy
kapitatowej.

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

*Niepotrzebne skresli¢



DZIAL 11

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku ul. 3 Maja 16 w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek, ich zwrotow (przesytki listowe i paczki pocztowe) oraz $wiadczenia ustug
kurierskich, ktore beda realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach

prawa, w szczeg0lnosci w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2012,

poz. 1529) oraz innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja uslug bedacych przedmiotem

zamdwienia.
2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ przesylki listowe o wadze do
2000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle — przesylka nierejestrowana, nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykle o przyspieszonym trybie doreczemia — przesylka niercjestrowana najszybszej kategorii
(deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),

c) polecone nie bedace przesylka najszybszej kategorii — przesylka rejestrowana, bedgca przesytka
listowa, przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia — przesylka rejestrowana, bedaca przesytka listowa,
przemieszczang i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3
dni robocze od dnia jej nadania),

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPQO) — przesylka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) —
przesytka rejestrowana, najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokosci 20 mm, dlugos¢ 325 mm,

szeroko$¢ 230 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm Iub dlugos¢ 325 mm lub

szeroko$¢ 230 mm,

maksimum - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym najwickszy z tych

wymiarow (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3. Przez Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie si¢ paczki pocztowe 0 wadze od 10 kg
do 30 kg (Gabaryt A, Gabaryt B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane, nie bedace paczkami najszybszej kategorii

b) przyspieszonym trybie doreczenia - paczki rejestrowane, najszybszej kategorii

C) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i 0 przyspieszonym trybie
doregczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

maksimum - zaden z wymiar6éw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

minimum — je$li cho¢ jeden z wymiaré6w przekracza dlugos¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub

wysokos¢ 300 mm.

maksimum — suma diugo$ci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ — 3000 mm,

przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Przez przesylki Kkurierskie rozumie si¢ przesytki najszybszej kategorii z gwarantowanym terminem
dorgczenia w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania w obrocie krajowym, przyjete za potwierdzeniem
nadania dorgczone za pokwitowaniem odbioru o wadze do 30 kg. Zawierajace w cenie za nadanie przesytki
— odbiodr z siedziby Zamawiajacego oraz ubezpieczonego do kwoty 5.000,00 zt.

5. Wykonawca zobowiazany jest do wyznaczenia najblizszej placowki do nadawania przesylek oraz odbioru
raz dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania przez Zamawiajacego, 0d poniedziatku do
piatku w dni robocze w godzinach 14.30-15.30. Odbioru w wyznaczonej placowce Wykonawcy
dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
Odbidér przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w zestawieniu przesylek nadanych (dla przesylek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek
zwyktych - nierejestrowanych).



6. Placowki pocztowe Wykonawcy powinny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni
w tygodniu, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

7 . Placowki pocztowe Wykonawcey powinny by¢ oznakowane w sposob widoczny ,,szyldem”  z nazwa badz logo
Wykonawcy, a w przypadku, gdy placowka znajduje si¢ w lokalu nienalezagcym do Wykonawcy, w ktorym
prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza, winna posiada¢ odrgbne stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug
pocztowych.

8. Zamawiajacy w ramach przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie przesylek, ktorych nadanie jest
konieczne w placéwce operatora wyznaczonego, tj. przesylek nadawanych m.in. w oparciu o nizej
wymienione przepisy:

— art. 57 § 5 pkt 2- Kodeks postgpowania administracyjnego,

— art. 165 § 2 - Kodeks postgpowania cywilnego,

— art. 12 § 6 pkt 2 - Ordynacja podatkowa,

— art. 198b ust. 2 - Prawo zamowien publicznych,

— art. 176 ust. 3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Przesylki nadawane w oparciu o ww przepisy nic zostang dodatkowo wydzielone przez Zamawiajacego
z przedmiotu zamowienia. Wigksza cze$¢ przesylek nadawanych jest w trybie art. 57 § 5 pkt 2- Kpa.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczes$nie w zestawieniu przesytek nadanych dla przesytek rejestrowanych), okreslajac
rodzaj przesyltki (zwykta, polecona, najszybszej kategorii, czy ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — ZPO)
oraz umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesylki. Ponadto Zamawiajacy nie bedzie nanosil na przesytkach listowych drukéw
optaty pobranej oraz kodéw kreskowych.

10. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien dla
przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych. Zamawiajacy moze wprowadzi¢ kazdorazowo zbiorcze ilosci
i rodzaje przesytek w udostgpnionym bezptatnym przez Wykonawcg internetowym portalu.

11. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesytek sporzadzonych
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia iloSciowego przesytek
wg. poszczegodlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach,
z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

12. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy jej dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca docelowego zgodnie z adresem
przeznaczenia.

13. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do zawartoSci oraz uniemozliwiac
uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. Je$li przesytki listowe oraz paczki wymagac¢ beda
specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca
dostarczy we wlasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

14. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce,
jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

15. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

16. Zamawiajacy ma prawo wymaga¢ od Wykonawcy, aby posiadal sie¢ placéwek w ilosci minimum jednej
placowki pocztowej na terenie gminy.

17. Wykonawca zobowiazany jest do Swiadczenia ustugi dostarczania przesylek do kazdego wskazanego
przez Zamawiajacego adresu w kraju i za granica.

18. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obslugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru”
stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r.
poz. 267, z pézn. zm.).

19. Wykonawca dorecza przesylki osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma moga by¢
doreczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej jezeli przepisy szczegoélne nie stanowig inaczej.
W przypadku nieobecnosci adresata Wykonawca dorgcza przesylke, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi,
sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie oddania przesyiki adresatowi. O doreczeniu przesytki
sasiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie
jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

20. W razie niemoznoSci doreczenia przesylki Wykonawca pozostawia zawiadomienie
(pierwsze ,,awizo”) z informacja o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrac list lub przesylke. Zawiadomienie Wykonawca umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy
nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktérym adresat
wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata. Termin
odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastgpnego po dniu
pozostawienia pierwszego ,,awizo”, w tym terminie przesylka jest ,,awizowana” dwukrotnie.
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Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru”
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, nie poézniej jednak niz w ciagu 7 dni roboczych od dnia
doreczenia.

Odbierajacy przesylke potwierdza dorgczenie przesylki czytelnym podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia. Jezeli odbierajacy przesytke uchyla si¢ od potwierdzenia dorgczenia lub nie moze tego uczynic,
doreczajacy sam stwierdza dat¢ dorgezenia oraz wskazuje osobg, ktora odebrata przesytke, i przyczyng braku jej
podpisul.

Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecznym dorecza si¢ przesytki w lokalu ich siedziby do
rak osob uprawnionych do odbioru przesytki. Odbierajacy przesytke potwierdza dorgczenie przesytki
czytelnym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r.,
poz. 1529).
Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz
Zamawiajgcego, do dnia 7-go nastgpnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym z jednoczesnym
doktadnym wyszczegolnieniem rodzaju ushug w specyfikacji. Ustugi pocztowe beda optacane przez
Zamawiajacego w formie optaty z dolu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc
kalendarzowy. Platno$¢ nastapi w ciagu 21 dni od dnia prawidlowo wystawionej faktury, pod warunkiem,
ze bedzie ona dostarczona do Zamawiajacego przed wyznaczonym w fakturze terminem platnosci.
Jednoczes$nie Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany termindéw platnosci.

. Zamawiajacy przyjal orientacyjna roczng ilo$¢ przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesylek. Rodzaje i ilosci
przesytek w ramach §wiadczonych ustug sg szacunkowe i moga ulegaé¢ zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajagcego na co Wykonawca wyrazi zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia. Faktyczne iloéci realizowanych
przesytek moga odbiega¢ od podanych ilosci.

Przedmiot zaméwienia jest realizowany przez podmiot posiadajagcy wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.

Zestawienie iloSciowe przesylek

Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki Ilo$¢ szacunkowa
(sztuki)
1 2 3 4
1  [Przesylki nierejestrowane niebedace przesytkami |Do 350g 5300
najszybszej kategorii w obrocie krajowym.
Gabaryt A Ponad 350 do 1000g 20
Ponad 1000 do 2000g 5
2 |Przesylki nierejestrowane niebgdace przesytkami |Do 3509 10
najszybszej kategorii w obrocie krajowym.
Gabaryt B Ponad 350 do 1000g 5
Ponad 1000 do 2000g 5
3 | Przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii | Do 350g 10
w obrocie krajowym. Gabaryt A
Ponad 350 do 1000g 2
Ponad 1000 do 2000g 2
4 |Przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii [ Do 3509 10
w obrocie krajowym. Gabaryt B
Ponad 350 do 10009 2
Ponad 1000 do 2000g 2
5 |Przesylki rejestrowane niebgdace przesytkami Do 350g 41000
najszybszej kategorii w obrocie krajowym
Gabaryt A Ponad 350 do 1000g 20
Ponad 1000 do 20009 5
6 Przesytki rejestrowane niebedace przesytkami Do 350g 50
najszybszej kategorii w obrocie krajowym Ponad 350 do 1000g 5

Gabaryt B

Ponad 1000 do 2000g 5




7 Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w Do 350g 10
obrocie krajowym. Gabaryt A Ponad 350 do 1000g 5
Ponad 1000 do 2000g 5
8 Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w Do 3509 10
obrocie krajowym. Gabaryt B Ponad 350 do 1000g 5
Ponad 1000 do 2000g 5
Przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w Do 50g 2
9 obrocie zagranicznym priorytet gabaryt A - Ponad 50 do 100g 2
EUROPA Ponad 100 do 350g 2
10 41131
Potwierdzenie odbioru krajowe przesyltki
rejestrowanej
11 Zwroty przesytek rejestrowanych do nadawcy po | Do 350g 3200
wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia — Ponad 350 do 1000g 10
niebedacych przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym Gabaryt A Ponad 1000 do 2000g 2
12 Zwroty przesytek rejestrowanych do nadawcy po |Do 350g 20
wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia — Ponad 350 do 1000g 2
niebegdacych przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym Gabaryt B Ponad 1000 do 2000g 2
13 Zwrot — ustuga potwierdzenie odbioru krajowe 3236
Do 350¢g 50
Zwroty przesylek nierejestrowanych niebedacych
14 | przesytkami najszybszej Kategorii w obrocie Ponad 350 do 10009 10
krajowym Gabaryt A
Ponad 1000 do 2000g 2
15 |Zwroty przesylek nierejestrowanych niebgdacych [Do 350 g 5
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym Gabaryt B Ponad 350 do 10009 2
Ponad 1000 do 2000g 2
Zwrot przesytki najszybszej kategorii do nadawcy 2
16 |po wyczerpaniu mozliwos$ci jej dorgczenia lub
wydania odbiorcy za granicg
17 | Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe Do 1 kg 5
Gabaryt A
Ponad 1 kg do 2 kg 5
Ponad 2 kg do 5 kg 5
Ponad 5 kg do 10 kg 2
18 |Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe ¢ Do 1 kg 2
Gabaryt B Ponad 1 kg do 2 kg 2
Ponad 2 kg do 5 kg 2
Ponad 5 kg do 10 kg 2
19 |Paczki pocztowe priorytetowe krajowe Do 1 kg 1
Gabaryt A
Ponad 1 kg do 2 kg 1
Ponad 2 kg do 5 kg 1
Ponad 5 kg do 10 kg 1




Paczki pocztowe priorytetowe krajowe Do 1 kg 1
Gabaryt B
20 Ponad 1 kg do 2 kg 1
Ponad 2 kg do 5 kg 1
Ponad 5 kg do 10 kg 1
21 Przesylki kurierskie krajowe Do 1 kg 20
Do 5 kg 10
Powyzej 5 kg do 10 kg 2
Ustugi dodatkowe do przesytek kurierskich Dorgczenie do godz. 8.00 5
Dorgczenie do godz. 9.00 5
Dorgezenie do  godz. 10
12.00
Doreczenie we 10

wskazanym do dniu

Potwierdzenie odbioru
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