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DZIAL 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

ROZDZIAL 1
NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejski Urzad Pracy

w Plocku

ul. 3 Maja 16

09-400 Ptock

REGON 141186998

NIP 774 303 47 21

tel. 24 367 18 30

fax 24 367 18 31

e-mail: przetargi.mupplock@praca.gov.pl

ROZDZIAL 1
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zamodwienie zostanie udzielone na podstawie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zamowiefi publicznych (tekst jednolity - Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) zwanej dalej ,,ustawg Pzp”,
w pozostatym zakresie zasady prowadzenia postgpowania reguluje Ogloszenie o zaméwieniu. Wartos¢
szacunkowa zamoOwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro.

ROZDZIAL 111

INFORMACJE OGOLNE
1. Postepowanie o udzielenie zamo6wienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
2. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
4, Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawca prowadzone bedag w PLN.
5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zatrudnienia podwykonawcéw. Zamawiajacy zastrzega,
iz w przypadku powierzenia przez Wykonawce dalszego wykonania ushugi innemu operatorowi
pocztowemu, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci oznaczania przesylek bedacych przedmiotem
powierzenia - w sposob inny, niz oznaczane beda przesytki doreczane osobiscie przez Wykonawce.
6. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponoszg
solidarng odpowiedzialno§¢ za wykonanie umowy w sprawie niniejszego zamowienia.
Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa wyzej zostala wybrana, Zamawiajacy bedzie zadat przed
zawarciem umowy W sprawie zamOwienia publicznego umowy regulujacej wspdlprace tych
Wykonawcow.
7. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, ze nie moga byé one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie
moga byé udostepnione innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula:
,Informacje stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019r., poz. 1010 z p6zn.
zm.). Informacje, o ktérych mowa, winny by¢ oddzielnie i trwale spigte.



8. Wykonawca jest zwiazany oferta 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu skladania ofert.

9. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty.

10. Zamawiajacy w przypadku watpliwosci moze wezwaé¢ Wykonawcg do zlozenia wyjasnien razaco
niskiej ceny.

11. Zamawiajacy moze w przypadku zlozenia blednych lub niekompletnych dokumentow wezwaé
o ich wyjasnienie lub uzupelnienie Wykonawcg, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.
12. O wynikach postepowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcéw droga elektroniczng
oraz zamiesci informacje na stronie internetowej: www.mup.bip.ump.pi.

ROZDZIAL IV

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I. Przedmiotem zaméwienia jest .Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy
w Plocku™.
2. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV) 64100000-7 — Ustugi pocztowe i kurierskie.
3. Szczegdlowy opis zamdwienia zawiera Dziat 1.
4. lloéci podane w zestawieniu ilosciowo — rodzajowym przesylek wskazanym w Dziale 1l Ogloszenia
— Opis przedmiotu zamowienia sa ilosciami orientacyjnymi, stuzacymi do pordwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawca, z ktorym zostanie zawarta umowa, nie przystuguje roszczenie
o realizacje ustugi w ilo$ciach podanych w tabeli.

ROZDZIAL V
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin realizacji od 1 stycznia 2020 r. do 3 1grudnia 2020 r.

ROZDZIAL VI

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu i spelniaja nastepujace warunki udzialu w postgpowaniu w zakresie:
1) kompetencji lub uprawnient do prowadzenia okreslone) dziatalnosci zawodowej. o ile wynika to
z odrebnych przepisow.
Dla spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia do wykonywania
dzialalnosci pocztowej zgodnie z ustawa z dnia z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pézn. zm.) potwierdzone wpisem do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.
2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Dla spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym
okresie w ramach wykonanych lub wykonywanych ustug, wykonat co najmniej 1 ustuge (rozumiane)
jako jedna umowa) polegajaca na doreczaniu przesylek pocztowych powszechnych w obrocie
krajowym i zagranicznym. o wartosci nie mniejszej niz 160 000 zt brutto, w wymiarze roku, w ramach
jednej umowy - Zalacznik Nr S.
2. Wykonawca winien samodzielnie spetnia¢ warunki udzialu w postepowaniu.
3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zaméwienia musza wykazac, ze:
1) warunek okreslony w pkt 1.1) musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcow (Partnerow),
2) warunek okreslony w pkt 1.2) musi speinia¢ przynajmniej jeden z Wykonawcow (Partnerow)
skladajacych oferte wspding.



ROZDZIAL VI
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
1. Do oferty wykonawca dotacza nastepujace oswiadczenia i dokumenty stanowiace potwierdzenie, ze
wykonaweca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu:
1) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz o braku podstaw
wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. | pkt 12-22 ustawy
Pzp — Zalacznik Nr 3 i 4.
2) Wykaz wykonanych ustug. a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych roéwniez
wykonywanych gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert
albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostalty wykonane, oraz zataczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane lub
sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi bylty wykonywane. a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciagltych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy:
w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesnie) niz
3 miesiace przed uptywem terminu skfadania ofert — Zalacznik Nr 5.
2. Do oferty nalezy zalaczy¢ rowniez:
1) Formularz oferty - Zalacznik Nr 1,
2) Formularz cenowy - Zalacznik Nr 2,
3) Petnomocnictwo /oryginal/osoby lub oséb podpisujacych oferte - jezeli uprawnienie do podpisu nie
wynika bezposrednio z zataczonych dokumentdw.
2. Oferta wspélna
1) W przypadku zlozenia oferty wspolnej przedsigbiorcy wystepujacy wspolnie musza upowazni¢
jednego sposrdd siebie jako przedstawiciela pozostalych — lidera do zaciagania i rozporzadzania
prawem w sprawach zwiazanych z przedmiotem postgpowania, a jego upowaznienie musi by¢
udokumentowane petnomocnictwem podpisanym przez pozostalych przedsigbiorcéw lub ich
uprawnionych przedstawicieli.
2) Oferta przedstawiona przez dwoch fub wiecej partneréw wechodzacych w sktad konsorcjum lub
spotki cywilnej musi by¢ przedstawiona jako jedna oferta, od jednego wykonawcy i spelnia¢
nastepujace wymagania:
a) oswiadczenie, o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu skladaja wszyscy partnerzy
podpisujac sie na jednym formularzu lub petnomocnik (lider) w imieniu wszystkich; w naglowku
oswiadczenia nalezy wpisa¢ nazwe wykonawcey tj. konsorcjum, spotki cywilnej itp.
b) oswiadczenie. o braku podstaw wykluczenia sklada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia lub pelmomocnik umocowany do skladania oswiadczen wiedzy w imieniu
kazdego z wykonawcow osobno.
3. Forma dokumentéw
1) Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa art. 24 ust. | pkt 12-22 ustawy
Pzp sktadane jest w oryginale.
2) Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczone) notarialnie.
3) Pozostale o$wiadczenia i dokumenty skladane sa w formie oryginatu lub kopii poswiadczone) za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce, podmiot na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen. ktore kazdego z nich dotycza.
4) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skiadane sa wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
5) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.



ROZDZIAL VIII
INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZY WANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Oswiadczenia. wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

2. Zapytania do ogloszenia moga by¢ ztozone w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng na
adres: przetargi.mupplock@praca.gov.pl .

Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan droga elektroniczng réwniez w wersji edytowalnej.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski. zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

3. Dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu i/ lub braku podstaw wykluczenia, dla zmiany lub
wycofania oferty oraz o$wiadczen i dokumentéw skladanych w odpowiedzi na wezwanie o ktérym
mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, zastrzezona jest forma pisemna.

4. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia o zamowieniu.
Zamawiajacy jest zobowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poZniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia o
zamowieniu wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia o zaméwieniu wplynie po uplywie terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w pkt 4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielic
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 4.

7. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
www up.bip.wmnp.pl. bez ujawniania zrédta.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skfadania ofert zmieni¢
tresé Ogloszenia o zamdwieniu. Dokonana zmiang ogloszenia Zamawiajacy udostepni na stronie
www. nup. bip.ump.p!

9. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

- Justyna Rypinska, tel. 24 367-18-65.

ROZDZIAL 1X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy przedstawiaja ofert¢ zgodnie z trescia Formularza Oferty — Zalgcznik Nr 1.
Tresé oferty musi odpowiada¢ tresci Ogloszenia o zaméwieniu,

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg. Jezeli wykonawca przediozy wiecej niz jedna
oferte , wéwczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwala i czytelna technikg oraz podpisana przez osobg/y upowazniona/e do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciggania zobowiazai w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

4. Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte i kolejno
ponumerowane, poczawszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty.

5. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane
przez osobe/y podpisujaca/e oferte lub osobg upowazniona.



6. Oferte nalezy umiesci¢c w dwoch kopertach. Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na
zamawiajacego oraz powinna posiadaé oznaczenia:

Oferta na: ,, Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku’”.

Nie otwiera¢ przed dniem 29.11.2019 r. godz. 10.30.

Koperta wewngtrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy, aby zamawiajacy
mogl jg odestaé w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

7. Wykonawca, przed uplywem terminu skladania ofert, moze zmieni¢ lub wycofaé oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu.
Powiadomienie o zlozeniu zmian lub wycofaniu musi by¢ przygotowane wg takich samych zasad jak
skfadana oferta tj. w dwoch kopertach (zewng¢trzna i wewnetrzna) odpowiednio oznakowanych
z dopiskiem .ZMIANA" lub . WYCOFANIE”.

8. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce o zlozeniu oferty po terminie oraz zwraca
oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

9. Forma dokumentow — zgodnie z Rozdziatem VIII pkt 3.

ROZDZIAL X
MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — Miejski Urzad Pracy w Plocku ul. 3 Maja 16 —
Sekretariat - pok. 102, do dnia 29.11.2019r. do godz. 10.00.
2. Otwarcie ofert nastapi 29.11.2019r. o godz. 10.30. w siedzibie Miejskiego Urzedu Pracy
w Plocku ul. 3 Maja 16 - pok. 109.
3. Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert.
4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
5. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia.
6. Koperty oznaczone ,WYCOFANIE” zostana otwarte i odczytane w pierwszej Kkolejnosci.
Koperty wewnetrzne ofert wycofanych nie beda otwierane.
7. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:
- kwoty, jaka zamierza przeznaczy<¢ na sfinansowanie zamowienia;
- firm oraz adresow wykonawcdow, ktorzy ztozyli oferty w terminie:
- ceny, terminu wykonania zamdwienia.

ROZDZIAL XI

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1. Wykonawca uwzgledniajagc wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym Ogloszeniu,
powinien w cenie brutto uja¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego wykonania
przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledni¢ inne opfaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez Wykonawce.
2. Cene oferty brutto nalezy przedstawi¢ w Formularzu oferty, stanowiacym Zalacznik Nr 1 do
Ogloszenia. Cena oferty okresla szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji
zamowienia. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw. Cena ta bedzie przyjeta do oceny ceny w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
3. Szezegotowy opis obliczenia ceny okre$la Formularz cenowy bedacy integralna czescig oferty
Wykonawcy, sporzadzony zgodnie z Zalacznikiem Nr 2.
4. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie
podlegaja zmianom, z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w umowie.
5. Cena oferty winna by¢ liczona do dwdch miejsc po przecinku i podana w ztotych polskich liczbowo
i stownie.



ROZDZIAL XII
OPIS KRYTERIOW. KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW 1 SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sig¢ kryteriami:
Cena — 100 % (100 pkt)
2. W Kryterium ,cena” — C bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamdwienia, podanej przez wykonawce w formularzu ofertowym.
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujacego wzoru:

Cena najnizszej oferty cenowe)
C= X 100pkt=.............ie pkt

Cena oferty badanej

ROZDZIAL X1l
ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:
1. jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia, z zastrzezeniem dotyczacym poprawienia omytek.
2. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe) konkurencji,
3. wykonawca nie wyrazil zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

ROZDZIAL X1V
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdéwienia jezeli:
1. nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3. jezeli postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy w sprawie zaméwienia
publicznego.

ROZDZIAL XV
UMOWA
Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe na warunkach okreslonych
w Dziale Il niniejszego Ogloszenia.

Zalaczniki:

Zafacznik ar | - Formulaiz oferty

Zalaczmk ar 2 — Formilarz cenowy

Zalacznik o1 3 - Oswiadczenie wykonawcey dotyczace spelnienia warunkéw ndzialu w postgpowaniu
Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie wykonawey o braku podstaw do wykluczema

Zalacznik wr 5 - Wykaz uslug

Zalacznik nr 6 — Klauzula informacyjna




Dzial 11

Opis przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w  obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych 1 ich
ewentualnych zwrotéw (przesylki listowe i paczki pocztowe), ktore beda realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.) oraz swiadczenie usiug
kurierskich na rzecz Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki listowe
o wadze do 2000 g. (formaty S, M, L):

a) zwykle — przesylka nierejestrowana ekonomiczna,

b) zwykle o przyspieszonym trybie doreczenia — przesylka nierejestrowana priorytetowa najszybszej
kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia
Jej nadania),

¢) polecone ekonomiczme - przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang
i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana bedaca przesylka listowa, przemieszczang
i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
(deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej
nadania).

e) polecone ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka listowa
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru.

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢

160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dugos¢ 325 mm, szerokos¢

230 mm.

FORMAT L to przesyiki o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

maksimum - suma dhugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw

(dlugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe

ekonomiczne o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B), przyjete za potwierdzeniem nadania

i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesylka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,

wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm lub dlugos¢ 500 mm

lub szerokos¢ 300 mm,

Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugo$¢ nie moze by¢

wieksza niz 3000 mm. przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Przez przesylki kurierskie rozumie si¢ przesytki z gwarantowanym terminem dorg¢czenia do godziny

12.00 nastepnego dnia roboczego po nadaniu w obrocie krajowym, przyjete za potwierdzeniem

nadania, doreczone za pokwitowaniem odbioru o wadze do 10 kg. Zawierajgca w cenie za nadanie

przesytki — odbiér z siedziby Zamawiajacego oraz ubezpieczenie do kwoty co najmniej 5.000,00 zi.



5. W ramach swiadczenia ushug Wykonawca zobowiazany jest do dostarczania przesylek listowych,
paczek, przesylek kurierskich do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w kraju i za
granica.

6. Wykonawca zobowiazany jest do wyznaczenia zlokalizowanej jak najblizej Zamawiajacego
placowki pocztowej do nadawania przesylek oraz odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do
wyekspediowania przez Zamawiajacego, od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach 14.30
- 15.30.

7. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby posiadat sie¢ placowek w ilosci minimum jednej
placéwki pocztowej na terenie gminy. Placowki pocztowe powinny by¢ czynne we wszystkie dni
robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

8. Kazda placoéwka musi by¢ oznaczona nazwa i logo Wykonawcy w sposob zapewniajacy
widocznos¢ oraz zapewnial prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostgpem osob trzecich,
w szczegdlnosci  gwarantowa¢ zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrong danych osobowych.
Wszystkie placéwki oddawczo - awizacyjne musza posiada¢ wyodrebnione, zadaszone, osfoniete od
wiatru, dedykowane do obslugi przesytek pocztowych miejsca, spetnia¢ wymogi Prawa pocztowego.
W przypadku, gdy placéwka pocztowa znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest réwniez
dzialalnos$¢ o innym przedmiocie, Zamawiajacy zada aby Wykonawca w sposob widoczny — nazwa
lub logotypem oznaczyt te czes¢ lokalu/stanowisko, w ktorej odbywa sie obstuga klientow w zakresie
ustug pocztowych. Zamawiajacy zada aby kazda placowka pocztowa byla z zewnatrz oznaczona w
sposob umozliwiajacy jej jednoznaczna identyfikacje przez klientéw korzystajacych z ustug
pocztowych. W szczegoélnosci oznaczenie to musi polega¢ na trwalym zamieszczeniu nazwy badz
logotypu Wykonawcy na budynku mieszczacym lokal, w ktorym prowadzona jest placowka
pocztowa.

9. Zgodnie z art. 29 ust 3a ustawy Prawo zamdwien publicznych Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca zatrudnial na podstawie umowy o pracg co najmniej po jednym pracowniku
zatrudnionym przy bezposredniej obstudze klienta w placéwkach pocztowych.

10. Odbidr przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce pieczecig, podpisem i data w zestawieniu przesylek nadanych (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
(dla przesylek nierejestrowanych). Dopuszczalne jest prowadzenie zestawien przesylek w formie
elektronicznej przy pomocy aplikacji udostgpnionej przez Wykonawce. W takim przypadku
dokumentowanie odbioru przesytek dokonywane bedzie w formie elektronicznej.

11. Zamawiajacy w ramach przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie przesytek, ktérych nadanie
jest konieczne w placdéwcee operatora wyznaczonego, tj. przesylek nadawanych m.in. w oparciu
0 nizej wymienione przepisy:

- art. 57 § 5 pkt 2 - Kodeks postepowania administracyjnego,

- art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego,

12. Zamawiajacy zobowiazuja sie do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w zestawieniu przesylek nadanych dla przesytek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (nierejestrowana, rejestrowana, czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru — ZPQ) oraz umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i
adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki.

13. Zamawiajacy zobowiazu)a si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumied:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek nadanych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
przesylek,

b) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg. poszczegélnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Dopuszczalne jest prowadzenie zestawien przesylek w formie elektronicznej przy pomocy aplikacji
udostepnionej przez Wykonawce.



14, Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowal bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajacego. Przesytki pocztowe zagraniczne powinny by¢ niezwlocznie
przekazane do doreczenia odpowiednim operatorom zagranicznym. W przypadku uzasadnionych
zastrzezenn do juz nadanych przesylek (np. nieprawidlowego opakowania, brak pelnego adresu,
niezgodnosci wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw oplaty
itp.) Wykonawca bez zbednej wloki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwo$ci wyjasnienia
zastrzezen lub ich usuniecia w dniu ich odbioru od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesylek
przez Wykonawce moze nastapi¢ w dniu nastgpnym.

15. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ usluge innemu operatorowi. a kosztami realizacji obciazy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu
i czasie.

16. Zamawiajacy sa odpowiedzialni za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

17. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci  oraz
uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania. Jesli przesylki listowe oraz paczki
wymagaé beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wiasciwego dla danego
Wykonawey — Wykonawca dostarczy we whasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego
celu.

18. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ..zwrotnego po$wiadczenia odbioru™
stanowiacego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
14 czerwea 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

19. Wykonaweca:

1) dorecza przesylki osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma moga by¢
doreczone réwniez w lokalu organu administracji publicznej jezeli przepisy szczegélne nie stanowia
inaczej. W razie niemoznosci dorgczenia pisma w miejscach wyzej wskazanych, a takze w razie
koniecznej potrzeby, Wykonawca dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie.
W przypadku nieobecnosci adresata Wykonawca dorgeza przesytki, za pokwitowaniem, dorostemu
domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjely si¢ oddania przesylki adresatowi.
O doreczeniu przesyki sasiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajac zawiadomienie w oddawcze)
skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

2) w razie niemoznosci doreczenia przesylki Wykonawca:

a) pozostawia zawiadomienie (pierwsze .awizo™) z informacjg o probie dostarczenia przesytki wraz
z informacja o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni. liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia
w miejscu okreslonym w pkt. 1), Wykonawca umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy
nie jest to mozliwe. na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktorym
adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje
adresata.

b) w przypadku niepodjecia przesylki w terminie, o ktérym mowa w pkt 2) lit a., Wykonawca
pozostawia powtérne zawiadomienie (drugie ,.awizo™) o mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni roboczych liczonych od daty pierwszego zawiadomienia.

3) jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecznym Wykonawca dorgcza si¢ przesylki
w lokalu ich siedziby do rak os6b uprawnionych do odbioru przesyiki.

Odbierajacy przesytke potwierdza doreczenie przesyltki czyteinym podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia. Jezeli odbierajacy przesytke uchyla sig od potwierdzenia lub nie moze tego uczyni¢,

Wykonawca sam stwierdza date dorgczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata przesylke,
i przyczyne braku jej podpisu.

20. Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

21. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie

i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r.



22. Wykonawca zobowiazany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz
Zamawiajacego, do dnia 7-go nastepnego miesiagca po miesiacu rozliczeniowym z jednoczesnym
doktadnym wyszczegélnieniem rodzaju ustug w specyfikacji. Ustugi pocztowe beda optacane przez
Zamawiajacego w formie oplaty z dolu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac
kalendarzowy. Platno$¢ nastapi w terminie 14 dni od daty prawidlowo wystawionej faktury, pod
warunkiem, ze bedzie ona dostarczona do Zamawiajacego przed wyznaczonym w fakturze terminem
platnosci”.

23. W zestawieniu iloSciowo - rodzajowym wyszczegoinione zostaly rodzaje przesylek (ustug
pocztowych) jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali
roku. Zamawiajacy przyjal roczna ilos¢ przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analiz¢ potrzeb.
Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie sa zobowiazani do zrealizowania
w 100% podanych ilosci przesytek.

Rodzaje i ilosci przesyltek w ramach swiadczonych ustug sa szacunkowe i beda ulegaly zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.
Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych ilosci.

24. Przedmiot zamodwienia jest realizowany przez podmiot posiadajacy wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektroniczne;j.

25. Wybrany w przetargu Wykonawca zawrze z Zamawiajacym umowe zgodng z warunkami
przedstawionymi w Istotnych Postanowieniach Umowy.

26. Uslugi pocztowe bedace przedmiotem niniejszego zamoéwienia moga by¢ realizowane
w sposob okreslony w regulaminach Wykonawey z wylaczeniem uregulowan kolidujacych z
postanowieniami niniejszego Ogloszenia.
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Zalgcznik Nr 1

FORMULARZ OFERTY

.Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku”

Zamawiajacy Miejski Urzad Pracy w Plocku
ul. 3 Maja 16
09-400 Plock

Wykonawcea (nazwa, adres, e-mail, NIP,
REGON)

Cena oferowana zi

- brutto (cyfrowo) zl

(slownie)

Ho$¢ placéwek oddawczo-awizacyjnych

zlokalizewanych na terenie Miasta

Plocka

Termin realizacji zamoéwienia Od dnia 01 stycznia 2020r. do dnia 31 grudnia 2020r.
Termin zwigzania z oferty 30 dni

1. Oferujemy wykonanie zamowienia. zgodnie z wymogami Opisu przedmiotu zamowienia dla zadania
pn. ..Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku™.

2. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z istotnymi warunkami zaméwienia oraz zdobyliSmy Kkonieczne
informacje do przygotowania oferty.

3. Zamowienie zrealizujemy przy udziale Podwykonawcow:

(nazwa podwykonawey i czes¢ zaméwienia. ktorej wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcey)

4. Podajemy dane kontaktowe dla potrzeb niniejszego postepowania.

Adres do korespondenc)i:

Osoba uprawniona do kontaktu w sprawie niniejszego postgpowania:
Pan PN . e
Nrtel ... CJFaxs

adrese-mail: ... .o

5. Oswiadczenie Wykonawey w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO :

O$wiadczam, Ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*)



6. Oswiadczam, ze jestem matym / érednim przedsiebiorca **)
{Zamawiajacy definiuje malego i $redniego przedsiebiorce zgodnie z ustawa z dnia 06 marca 2018r. Prawo
przedsigbiorcéw (Dz. U. 2019 poz. 1292 z pdzn. zm.)

Art. 7 ust. 1. pkt 2 [Maly przedsiebiorca)

maly przedsigbiorca — przedsigbiorce, ktory w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych spelnial facznie nastepujace
warunki:

a) zatrudnial sredniorocznie mniej niz 50 pracownikow oraz

bjosiagnal roczny obrét netto ze sprzedazy towarow, wyrobow i uslug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w
zlotych 10 miliondw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly rownowartosci w
zlotych 10 milionow euro— i ktéry nie jest mikroprzedsiebiorca.

Art. 7 ust. | pkt 3 [Sredni przedsiebiorca]

sredni przedsigbiorca — przedsigbiorce, ktory w co najmniej jednym roku z dwoéch ostatnich lat obrotowych spelnial facznie nastgpujace
warunki:

a) zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 250 pracownikow oraz

b) osiagnal roczny obrot netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i uslug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajacy rownowartosci w
zlotych 50 mifiondw euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzadzonego na Koniec jednego z tych lat nie przekroczyly rownowartoéei w
zlotych 43 miliondw euro — i ktdry nie jest mikroprzedsiebiorca ani malym przedsiebiorca.

(padpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

*) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. sts. 1).

**) niepotrzebne skreslic



Zalacznik Nr 2
) FORMULARZ CENOWY
-Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku™

Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki Hos¢ Cena Wartedd Podatek Wartosé
szacunkowa jedn. netto VAT brutto
. (kol4x8) | (kol.6x%) | (kol6+7)
tsztuki} netto zh 2
7l o zh
i 2 3 4 5 6 7 b
i p ol qﬁsl‘:jj 3440
30 k\
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Gubarvt b Ponad 1 kg do 2 kg 1
Ponad 2 kg do S ke i
Panad 5 kg do 10 kg ¢
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Potwierdzenie 7
odbioru jako
przesylka listowa
nierejestrowana
priorytetowa
16 Specjalne uslugi Format Sde $00g 4
dodatkowe: egzemplarz
biblioteczny (zwolniony z " M d 0
‘ormal A do |
oplaty o
platy) 1000
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Zalgcznik Nr 3

Zamawiajacy: Miejski Urzad Pracy
w Plocku

Nazwa i adres Wykonawcy:

Oswiadczenie Wykonawey

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych dotyczace spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. ~Swiadczenie ustug pocztowych
dla Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku™ o$wiadczam, co nastepuje:

Informacja dotvezaca Wykonawcy:

Os$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego w
Ogloszeniu 0 zaméwieniu.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

Oswiadczenie dotyczace podanych informacji

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis i pieczeé osoby uprawnionej)



Zalacznik nr 4

Zamawiajacy: Miejski Urzad Pracy
w Plocku

Nazwa i adres Wykonawcy:

Oswiadcezenie Wykonawcey

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznvch dotvczace przestanek wykluczenia z postepowania

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: .Swiadczenie ushug pocztowych
dla Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku” oswiadczam, co nastepuje:

Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy:

Oswiadczam. ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. | pkt 12-22
ustawy Pzp.

(podpis i pieczgé osoby uprawnionej)

Oswiadczenie dotyczace podanych informaciji

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach s aktualne i zgodne z
prawda oraz zostaly przedstawione z pelng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)



Zalacznik nr §

Dane Wykonawey:
Nazwa

Wykaz uslug

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ~Swiadczenie ustug pocztowych
dia Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku™.

Wykaz wykonanych uslug, a przypadku swiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych,
glownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu. a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w
tym okresie. wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu dat wykonania i podmiotow, na rzecz kiorych
ustugi zostaly wykonane, oraz z zalaczeniem dowoddéw, czy zostaly wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie. przy czym dowodami. o ktérych mowa s3 referencje badZ inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy: w przypadku swiadczen
okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skiadania ofert.

Opis przedmiotu Termin rea.llzacp Wartosc . Odbiorca uslugi
Lp- zamoéwienia ustugi wykonanej (nazwa i adres)
(od .....do ......) uslugi brutto
|
2
3

(podpis i pieczeé osoby uprawnionej)



Zalacznik Nr 6

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
PRZEZ MIEJSKI URZAD PRACY W PLOCKU

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej RODO), informujemy. ze:

1.

ro

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Urzad Pracy w Plocku z siedziba w
Ptocku przy ul. 3 Maja 16, adres e-mail: sckretariat@mup.plock.cu, tel. 24 367 18 30

Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych w Miejskim Urzedzie Pracy w Plocku, e-mail:
inspektor.ochronvdanvchi@mup.plock.eu, tel. 24 367 18 30.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

realizacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,.Swiadczenie ustug pocztowych
dla Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku™ prowadzonym w trybie zamdwienia na ustugi spofeczne -
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wyzej wskazanym - odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1843), dalej zwang ,.ustawa Pzp”

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego w
pkt 3 celu i dalej przechowywane zgodnie z art. 97 ust. | ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a nastepnie w zakresie archiwalnym — przez
okres wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2019 r. poz. 553 z pozn. zm.).

W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Pani/Panu:

o prawo dostepu do tresci danych Pani/Pana dotyczacych - na podstawie art. 15 RODO:

¢ prawo do sprostowania Pani/Pana danych - na podstawie art. 16 RODO *;

* prawo do ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych - na podstawie art. 18 RODO **;

» whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych). gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
prawa.

Nie przystuguje Pani/Panu:

¢ prawo do usunigcia Pani/Pana danych (ze wzgledu na art. 17 RODO ust. 3);

s prawo do przenoszenia Pani/Pana danych (o ktérym mowa w art. 20 RODO),

e prawo whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (na podstawie art. 21 RODO), gdyz
podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzenia pod rygorem skutkéw niepodania wymaganych danych wynikajacych z
przepisow tejze ustawy Pzp.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO.

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia ani

*

zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integrainosci protokotu lub jego
zalacznikow.

* prawo ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania do czynnosci przechowywania w celu zapewnienia korzy stania ze

srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej. fub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publiczanego Unii Europejskiej tub paiistwa czlonkowskiego.



