INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczeg6lnosci:

nazwg jednostki

Miejski Urzad Pracy w Plocku

siedzibe jednostki

Plock

adres jednostki

09-400 Ptock, ul. 3 Maja 16

podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

Przedmiotem dziatania MUP jest promocja zatrudnienia, tagodzenie skutkéw bezrobocia oraz
aktywizacja zawodowa, ktore to dzialania sg realizowane w szczegélnosci w zakresie:

a). polityki rynku pracy,

b). ustug rynku pracy,

C). instrumentdéw rynku pracy,

d). rehabilitacji osob niepelnosprawnych,

e). praw i obowigzkéw zwigzanych z cztonkostwem Polski w Unii Europejskiej.

MUP realizuje inne zadania z zakresu promocji zatrudnienia, fagodzenia skutkéw bezrobocia oraz
aktywizacji zawodowej, w tym zadania administracji rzadowej oraz powiatu.

9

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2019r. - 31.12.2019r.

(%)

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

Sprawozdanie jednostkowe

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)




Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug zasad
przedstawionych w zatgczniku nr 1.

Zasady stosowane w prowadzeniu ksiag rachunkowych MUP:

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich wartos¢,
odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad
okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych (zalacznik nr 1 do ustawy).

Ewidencja szczegétowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych tacznie na jednym konciej
020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych)
podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne
o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych
oraz takie, ktorych okres uzytkowania wynosi 1 rok umarzane s3 w 100% w miesiacu przyjgcia do
uzywania, natomiast takie, ktorych okres uzytkowania wynosi diuzej niz 1 rok umarzane sg w 50% w
pierwszym roku uzywania i 50% w drugim roku uzywania.

Podstawowe $rodki trwale umarzane sa (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego plany
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych (zalacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego poj
miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec kazdego kwartatu.

W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich $rodkéw trwatych.

Pozostale srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, ktére finansuje sig ze
srodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten
obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

Obejmuja $rodki trwate o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt]
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki
trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
lkoncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”.

Pozostate $rodki trwate o wartosci do 500,00 PLN (np. czajniki, kalkulatory, lampki, wentylatory itp.
oraz karnisze, wertykale, firany, zastony, wyktadziny itp. jako srodki niskocenne (nie dotyczy mebli) nie}
ujmuje sie w ewidencji, ksiggujac w koszty pod datg zakupu.




inne informacje

Brak danych

IL Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.

1.1. szczegdlowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majgtku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Zatacznik nr 2
1.2, aktualna warto$c¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych
1.3, kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow trwalych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywoéw finansowych
Brak danych
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
INie dotyczy

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie

umoéw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umoéw leasingu
Brak danych

1.6. liczbe oraz warto$é¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dtuznych papieréw

wartosciowych
Nie dotyczy

1.7, dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Odpisy aktualizujace naleznosci dokonywane sa raz na rok pod data 31 grudnia.
Zatacznik nr 3

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu,

rozwiazaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
1.9. podzial zobowiazan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej | roku do 3 lat
INie dotyczy

b) powyzej 3 do S lat
Nie dotyczy

c) powyzej S lat

INie dotyczy

1.10.

kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy




taczna kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Nie dotyczy

1.12.

taczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy

1.13.

wykaz istotnych pozyciji czynnych i biernych rozliczei migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

Nie dotyczy

1.14.

taczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczeti niewykazanych w bilansie

Nie dotyczy

1.15.

kwote wyplaconych §rodkéw pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze

Wydatki ogdétem 4 959 155,90 zt

z tego:

Budzet — 4 856 410,20 zt

Fundusz Pracy (szkolenia pracownikéw MUP) — 102 745,70 zl.

1.16.

inne informacje

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne maja nieistotng wartos¢ i dlatego nie sa rozliczane w
czasie, lecz od razu powiekszaja koszty dziatalnosci.

W odstepie od zasady wspotmiernosci: prenumeraty, ubezpieczenia majatkowe optacone z gory nie
podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztéw, obcigzajg
lkoszty miesiaca, w ktérym zostaly poniesione.

Koszty abonamentu telefonicznego i czynszu za uzytkowanie centrali pokrywane sa w 50% ze $rodkéw]
[Funduszu Pracy i w 50% ze $rodkéw Budzetu MUP od dnia 1.07.2010r.

Rozmowy telefoniczne rozliczane s3 na podstawie bilingdw z poszczegdlnych numeréw telefonicznych|
z podzialem:

- platne ze srodkéw Funduszu Pracy,
- platne ze srodkow Budzetu MUP.
Ustugi internetowe i ustugi DDI pokrywane sg ze $rodkéw Funduszu Pracy.

W zwigzku z zainstalowaniem w dniu 02.08.2010r. podlicznika na energie elektryczng na urzadzenial
komputerowe, zuzyta od tego dnia energia elektryczna z w/w podlicznika obcigza Fundusz Pracy.

wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow

Nie dotyczy

koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyty koszt
wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Nie dotyczy

2.3.

kwotg i charakter poszczegdinych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity
incydentalnie

Nie dotyczy




2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

Nie dotyczy

2.5. inne informacje

Nie dotyczy

(95}

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na ocene sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy

.................. 2020.03.27
(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien)
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zatacznik nr 13

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego

Gminy - Miasto Ptock

stanowigcej zatacznik
do zarzadzenia nr 350/2019
Prezydenta Miasta Ptocka

NEGATYWNE z dnia 28 lutego 2019 r.

I1.1.6 Papiery wartosciowe
L.p. Wyszczegélnienie Stan na poczatek roku Zwiekszenia Zmniejszenia Stan na koniec roku

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

(3+5-7) (4+ 6 - 8)

I |Akcje ilos¢ wartosé ilosé wartosé ilosé wartosé ilos¢ wartosc
1.1 = coammns vuesans vm vemsnan

1.2 |= sesnsssssnvsmmes ssmanses

2. |Udziaty
2.1 |5 souswmon srssnases s
2.2 |= wesssssans sswssanmes senans

3. |Dtuzne papiery wartosciowe
C 15 I N
Bi2 |~ cncen i e s e e

4. |Inne papiery wartosciowe

4.1
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