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Pan
Mariusz Krzyzaniak
Dyrektor

Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Plocku

W zwiazku z kontrola przeprowadzona przez Oddziat Kontroli Urzedu Miasta
Plocka w dniach od 3 czerwca 2004r. do 14 lipca 2004r., w zakresie remontu i
adaptacji budynku przy ul. Wolskiego 4, zaleca sie:

1. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Plocku powinien $cisle przestrzegac
instrukcji  obiegu  dokumentéw  finansowo-ksiegowych, wprowadzonej
zarzadzeniem Dyrektora MOPS Nr 6/2001 z dnia 4 czerwca 2001roku, a w
szczegdlnosci:

a) Zapiséw zawartych w czesci B ww. dokumentu pkt 1 dot. zawierania uméw -
"Wszystkie umowy zawierane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
powinny by¢ (..) uzgodnione z Radcg Prawnym pod wzgledem formalno-
prawnym" i potwierdza¢ ten fakt na pismie.

b) Zapisow zawartych w czeéci B ww. dokumentu pkt 1 dot. zawierania uméw -
"Umowy powinny by¢ numerowane i wpisywane do rejestru uméw w Dziale
Organizacyjno-Administracyjnym oraz w komorce merytoryczne;j
przygotowujacej umowe". Zgodnie z uregulowaniami wynikajacymi z ww.
Instrukcji, w MOPS powinien by¢ sporzadzony rejestr uméw.

2. Wydatki ponoszone przez MOPS nalezy dokonywaé w sposéb celowy i
oszezedny, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt 1 Ustawy o finansach publicznych -
Wydatki publiczne powinny byé dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw. W
zwigzku z powyzszym nalezy tak zaplanowaé realizacje¢ zadan remontowych na
obiekcie, aby unikna¢ niszczenia zrealizowanych wczesniej robét. Jako pierwsze
powinny zosta¢ wykonane prace zanikowe a nastepnie wykonczeniowe. Roboty
wykonczeniowe powinny by¢ wykonywane na koricu procesu remontowego.

3. W petni stosowac¢ zapisy zawarte w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo za-
mowien publicznych — Pzp (Dz.U. nr 19 poz. 177 z dnia 9 lutego 2004r.), a w
szczegolnosci:



a) Ogloszenie o wszczgciu postgpowania powinno zawiera¢ co najmniej informacje
wymienione w art. 41 Pzp.:

Ogloszenie o zaméwieniu, o ktorym mowa w art. 40 ust. 1, zawiera co najmniej:

. nazwe (firmeg) i adres zamawiajqcego,

. okreslenie trybu zamowienia,

. okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, a
takze jej cene, jezeli jej udostepnienie jest odplatne;

. opis przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji o
mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

. informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

. termin wykonania zamowienia,

. opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;,

- informacje na temat wadium,

. kryteria oceny ofert i ich znaczenie,;

. miejsce i termin sktadania ofert,
termin zwiqzania ofertq.

b) Wszystkich oferentéw traktowa¢ jednakowo, zgodnie z art. 7 ust. 1 Pzp -
Zamawiajqcy —przygotowuje i przeprowadza postgpowanie 0 udzielenie
zaméwienia w sposéb zapewniajqcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie wykonawcéw. Ziozone oferty dokiadnie weryfikowac pod
katem ich zgodnosci z siwz. W przypadku wystapienia rozbieznosci pomigdzy
specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia a oferta, gdy nie mozna zastosowac
przepiséw dot. skiadania wyjasnien i poprawiania oczywistych omytek w tresci
zlozonej oferty, nalezy ofert¢ odrzuci¢, zgodnie z art. 89 wust. 2 Pzp-
Zamawiajqcy odrzuca oferte, jezeli jej tresé nie odpowiada tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

c) Powolana przez Kierownika Zamawiajacego komisja przetargowa powinna
spetni¢ wszystkie wymogi wynikajace z ustawy Prawo zamowien publicznych, a
w szczegdlnosci z art. 20 ust. 3 - Komisja przetargowa w szczegolnosci
przedstawia kierownikowi zamawiajqcego propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o
ktérym mowa w ust. 1, wystepuje z wnioskiem o uniewaZznienie postgpowania o
udzielenie zamowienia.

d) Starannie planowaé¢ przedmiot zaméwienia, w celu uniknigcia w trakcie realizacji
tzw. ,robét na wskazanie”, ktore opOzniaja termin wykonania zadania i
niepotrzebnie podnosza jego koszty.

4. Zalecenia dotyézqce prowadzenia ksiazki obiektu budowlanego:

a) Aktualna Ksigzke Obiektu Budowlanego zarchiwizowa¢ z dolaczeniem do niej
protokoléw oraz opracowan w niej zawartych.

b) Zatozy¢ nowa Ksiazke Obiektu Budowlanego i prowadzic¢ ja w sposob wilasciwy,
t).:



+ wpisywac¢ kazdorazowo zmiang osoby upowaznionej do dokonywania wpiséw do
ww. ksiazki, nazwisko oraz dat¢ od ktorej osoba upowazniona ma prawo do
dokonywania wpisow. Wpis powinien zawiera¢ date, kiedy uprawnienie danej
osoby utracito swg moc,

- uzupelnia¢ na biezaco i we wiasciwych tabelach protokoly z przegladéw
technicznych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z 10 lipca
2003r.w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz.U. Nr 120 poz. 1134),

» dokonywac¢ przegladow technicznych budowlanych rocznych i 5-cio letnich oraz
przegladow branzowych, zgodnie z Ustawg z dnia 07 lipca 1994r. Prawo
budowlane (tekst jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 207 poz. 2016 z pézn. zm.). Po
wpisaniu do wlasciwej tabeli ponizej wpisa¢ terminy nastepnych badan i
przegladow, a protokoty wpiaé we wiasciwe segregatory,

- opisywa¢ dokiadnie wiersze i kolumny poszczegdlnych tabel, w przypadku
pominigcia wpisow uzasadni¢ lub zakresli¢ nie wypelniong czesé.

5. Zalecenia dotyczace dokumentacji technicznej:

a) kazdorazowo przed rozpoczgciem prac projektowych  dokonywaé ustalenia
zakresow robot budowlanych lub branzowych, ktére maja byé¢ wykonywane na
obiekcie i sporzadzaé z ww. szczegotowa notatke,

b)przed przystapieniem do planowania zakresu robot dokladnie zapoznaé sie z
protokotem 5-cio letniego przegladu budowlanego i ustalac zakresy robot zgodnie
ze sztuka budowlang celem minimalizacji kosztéw i unikniecia zbednych
wydatkow,

c)do siwz zalacza¢ aktualng dokumentacj¢ techniczna, na bazie ktérej beda
prowadzone prace na obiekcie.

6. Wykonac przeglad gwarancyjny obiektu i wyegzekwowaé od wykonawcy zadania
pn. Remont i adaptacja budynku przy ul. Wolskiego 4, poprawienie ujawnionych
usterek.

7. Wybor inspektorow nadzoru budowlanego i autoréw projektow, zwiazanych z
zadaniami remontowymi i inwestycyjnymi wykonywanymi przez MOPS,
poprzedza¢  sprawdzeniem ich kwalifikacji i posiadanych uprawnien
(wykonawczych i projektowych).

8. W przypadku zlecania prac dodatkowych, lub prac warunkujacych wykonanie
zadania umownego zaktadad i prowadzi¢ ksiazke obmiarow.

Zalacznik - Notatka stuzbowa z 23.08.2004r. dot. wyjasnien zlozonych przez
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ptocku w dniu 19.08.2004r.
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